FREFEITIARA DE

fecida

TRANSFORMANHDO VIDASISBBF

ESTADO DA PARATBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA
SETOR DE CONTRATAGAO

EDITAL - Licitacéao

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 261015PE00016
LICITAGAO N°. 00016/2026

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO - REGISTRO DE PRECOS
CRITERIO: MENOR PRECO POR ITEM

LEGISLACAO: LEI 14.133/2021

Orgdo Realizador do Certame:

PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA

RUA ANTONIO FRANCISCO PIRES, 146 - CENTRO - APARECIDA - PB.
CEP: 58000-000 - E-mail: cplaaparecida2l@gmail.com - Tel.: (..)

Observacdo:
Certame restrito a participagdo exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos
termos da legislacdo vigente.

0 Orgédo Realizador do Certame acima qualificado, inscrito no CNPJ 01.613.168/0001-35, doravante
denominado simplesmente ORC e que neste ato é também o Orgdo Gerenciador responsavel pela
conducdo do conjunto de procedimentos do presente registro de precos e gerenciamento da Ata de
Registro de Precos dele decorrente, torna publico para conhecimento de quantos possam interessar
que farad realizar através do Pregoeiro, assessorado por sua Equipe de Apoio, sediado no endereco
acima, as 08:40 horas do dia 04 de Novembro de 2026, por meio do site abaixo indicado, licitacéo
na modalidade Pregdo n° 00016/2026, na forma eletrdnica, com critério de julgamento menor preco
por item; tudo de acordo com este instrumento e em observadncia a Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de Abril de 2021; Lei Municipal n° 647/2025, de 26 de Junho de 2025; Lei Municipal n° 647/25,
de 26 de Junho de 2025; Lei Complementar n® 123, de 14 de Dezembro de 2006; Decreto Federal n°
8.538/15, de 06 de Outubro de 2015; Decreto Federal n° 8538/15, de 06 de Outubro de 2015; Decreto
Municipal n® 1117, de 07 de Fevereiro de 2024; Decreto Municipal n° 001118, de 07 de Fevereiro
de 2024; e legislacédo pertinente, consideradas as alterag¢des posteriores das referidas normas;
conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, almejando obter a melhor proposta
visando o Registro de Precos para: Certame restrito a participacdo exclusiva de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, nos termos da legislagdo vigente. Contratacdo de empresa especializada
para veiculagdo de comunicacdo institucional incluindo produgdo e pds-produgdo audiovisual,
cobertura fotografica e filmagem presencial, gestdo de perfis institucionais em redes sociais e
gravacdo de podcasts, destinados as secretarias e aos demais oérgdos da Prefeitura Municipal de
Aparecida-PB.

Data de abertura da sessdo publica: 04/11/2026. HorArio: 08:40 - horario de Brasilia.
Data para inicio da fase de lances: 04/11/2026. Hordrio: 08:45 - hordrio de Brasilia.
Local: www.portaldecompraspublicas.com.br

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto da presente licitacdo: Contratacdo de empresa especializada para veiculacéo
de comunicagdo institucional incluindo produgcdo e pds-producdo audiovisual, cobertura
fotogrdfica e filmagem presencial, gestdo de perfis institucionais em redes sociais e gravagéo
de podcasts, destinados as secretarias e aos demais 6érgdos da Prefeitura Municipal de Aparecida-
PB.

1.2.As especificagdes do objeto ora 1licitado - gquantitativo e condig¢des -, encontram-se
devidamente detalhadas no correspondente Termo de Referéncia - Anexo I deste instrumento, onde
consta, inclusive, a estimativa consolidada de quantidades maximas a serem eventualmente
contratadas pelo ORC.

1.3.0 certame visa selecionar a proposta mais vantajosa objetivando formar Sistema de Registro
de Precos para contratac¢des futuras, conforme a norma vigente.

1.4.0 Registro de Precos serd formalizado por intermédio da Ata de Registro de Precos, nos
termos do Anexo IV e nas condicdes previstas neste instrumento.

1.5.0 prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de um ano, contado do primeiro dia
util subsequente a data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratacgdes Piblicas PNCP, e poderéa
ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o precgo é vantajoso.

1.6.A licitacdo serd dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.



1.7.0 critério de julgamento adotado serd o menor preg¢o, observadas as exigéncias contidas neste
instrumento e seus anexos quanto as especificag¢des do objeto.

1.8.A contratagdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento convocatdrio,
especificacdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quando for o caso,
justifica-se: Solicito a instauracdo do procedimento de contratacdo para assegurar as secretarias
e aos demais 6rgdos municipais suporte técnico a comunicacdo de servicos, programas, calendarios
e agdes de interesse coletivo. A populacdo necessita de informagdes claras, tempestivas e
acessiveis sobre locais de atendimento, requisitos de acesso, prazos, inscricdes, matriculas,
campanhas de saude e outras atividades publicas, inclusive as desenvolvidas nas comunidades
rurais. A execucgdo dessas atividades exige articulacdo entre planejamento editorial, redacéo,
criacdo grafica, captacdo presencial, edigdo audiovisual e administracdo dos canais oficiais. A
contratacdo busca prover capacidade operacional especializada e continuidade as entregas, sob
coordenacdo da Administracéo, evitando descontinuidade de informacdes, materiais sem
padronizacdo e divulgacgdo tardia de servicos. O dimensionamento deve considerar a capacidade
interna efetivamente disponivel, mediante manifestac&o das unidades requisitantes, para que os
servicos contratados sejam complementares e ndo dupliquem despesas. A finalidade da comunicacéo
serd educativa, informativa e de orientacdo social, em conformidade com o art. 37, § 1°, da
Constituicdo Federal. Caberd ao Municipio definir pautas, validar dados e aprovar publicacdes,
permanecendo com o0s agentes publicos a responsabilidade pelas decisdes administrativas. A
contratada ndo poderd utilizar os servicos para promoc¢do pessoal de autoridades, propaganda
partidaria ou divulgacdo de contetdos alheios ao interesse publico.

1.9.Na referida contratagdo serd concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos limites previstos da Lei 123/06,
consideradas as hipdteses e condig¢des determinadas no Art. 4°, da Lei 14.133/21.

1.10.Todas as referéncias de tempo neste Edital, no respectivo aviso e durante a sessdo publica
obedecerdo ao horadrio de Brasilia - DF.

2.0.DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

2.1.Informagcdes ou esclarecimentos sobre esta licitacdo, serdo prestados nos horarios normais
de expediente: das 08:00 as 12:00 horas.

2.2.Qualquer pessoa - cidaddo ou licitante - é parte legitima para impugnar o Edital deste
certame por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
encaminhar o respectivo pedido, dirigido ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias UGteis antes da data
de abertura da sessdo publica, por meio eletrdénico, exclusivamente, da seguinte forma:
2.2.1.No endereco: www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.3.0 Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos ou impugnagdo no prazo de até trés
dias uteis, contado da data de seu recebimento, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da
abertura do certame, e poderd requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo
deste Edital e dos seus anexos.

2.4.A impugnacdo ndo possuil efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional que
deverad ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacéo.

2.5.Acolhida a impugnacdo contra o Edital, serd definida e publicada nova data para realizacéo
do certame, observados os prazos fixados na norma vigente.

2.6.As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serdo divulgadas em sitio
eletrénico oficial do ORC e no sistema, dentro do prazo estabelecido no item 2.3, e vincularéao
os participantes e a Administracdo.

3.0.DOS ELEMENTOS PARA LICITACAO
3.1.A0s participantes serdo fornecidos os seguintes elementos que integram este Edital para
todos os fins e efeitos:
.1.1.ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACOES;
2.ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO - de ndo empregar menor;
3.ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO - que a proposta compreende a integralidade dos custos;
4 .ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO;
5.ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO;
6.ANEXO VI - MODELOS DE DECLARACOES - cumprimento de requisitos normativos;
.7.ANEXO VII - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP.
A obtengdo do Edital serd feita da seguinte forma:
1.Pelos enderecos eletrdnicos:
1.1.www.aparecida.pb.gov.br/;
1.2.www.tce.pb.gov.br;
1.3.www.portaldecompraspublicas.com.br; e
.1.4.www.gov.br/pncp.
.Salienta-se que é parte integrante do presente instrumento convocatdério, na forma de anexo,
o correspondente Estudo Técnico Preliminar - ETP, documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse puUblico envolvido e a sua melhor
solucédo; em atendimento ao requisito de publicidade determinado na norma vigente, que exige a
publicagdo conjunta desses estudos com o respectivo Edital para garantir plena transparéncia e
competitividade.
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4.0.DO SUPORTE LEGAL

4.1.Esta licitacdo reger-se-& pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Municipal
n® 647/2025, de 26 de Junho de 2025; Lei Municipal n°® 647/25, de 26 de Junho de 2025; Lei
Complementar n® 123, de 14 de Dezembro de 2006; Decreto Federal n°® 8.538/15, de 06 de Outubro
de 2015; Decreto Federal n° 8538/15, de 06 de Outubro de 2015; Decreto Municipal n® 1117, de 07
de Fevereiro de 2024; Decreto Municipal n° 001118, de 07 de Fevereiro de 2024; e legislacéo



pertinente, consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas; que ficam fazendo
partes integrantes deste Edital, independente de transcricéo.

5.0.DO PRAZO E DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS
5.1.0 prazo maximo para a execucdo do objeto ora licitado, conforme suas caracteristicas e as
necessidades do ORC, e que admite prorrogacdo nas condicdes e hipdteses previstas na Lei
14.133/21, estd abaixo indicado e serd considerado a partir da emissdo da Ordem de Servigo:
Inicio: 3 (trés) dias;
Conclusdo: 12 (doze) meses.
5.2.0 servigo serd executado de acordo com as especificacdes definidas no correspondente Termo
de Referéncia - Anexo I.
5.3.0 prazo de vigéncia do correspondente contrato serd determinado: 12 (doze) meses, considerado
da data de sua assinatura; podendo ser prorrogado, nas hipdéteses e nos termos dos Arts. 105 a
114, da Lei 14.133/21, especialmente as disposic¢des do Art. 107, por tratar-se esta contratacéo,
de servico continuo.
5.4.As despesas decorrentes do objeto deste certame, correrdo por conta da seguinte dotacdo:
Recursos ndo Vinculados de Impostos:
Recursos ndo Vinculados de Impostos:
20.100 ; 20.300 ; 20.400 ; 20.500 ; 20.600 ; 20.700 ; 20.800 ; 20.900 ; 21.000 ; 21.100 ; 21.200
; 21.300
04 122 2001 2002 ; 04 122 2001 2004 ; 04 122 2001 1052 ; 20.400 ; 04 122 2001 2006; 08 244 1003
1085 ; 16 244 1016 1088 ; 08 243 2001 2010 ; 08 122 2001 2011 ; 08 243 5000 2129 ; 12 361 1017
1007 ; 12 365 5000 1008 ; 12 365 1017 1068 ; 12 122 2001 2013 ; 12 361 1017 2015 ; 12 361 1017
2016 ; 12 365 5000 2017 ; 12 366 1017 2018 ; 12 366 1017 2019 ; 12 361 1017 2028 ; 12 361 1017
2029 ; 12 361 1017 2030 ; 12 365 5000 2031 ; 12 364 1017 2032 ; 12 361 1017 2040 ; 12 361 1017
2041 ; 12 365 5000 2108 ; 12 361 1017 2109 ; 12 361 1017 2110 ; 12 365 5000 2127 ; 13 392 1003
1079 ; 13 122 2001 2044 ; 27 812 1003 2045 ; 13 392 1003 2046 ; 13 392 1003 2112 ; 10 122 2001
2047 ; 15 452 2001 2051 ; 20 122 2001 2062 ; 10 301 1018 1042 ; 10 302 1018 1082 ; 10 301 1018
2068 ; 10 301 1018 2073 ; 10 301 1018 2077 ; 10 301 1018 2116 ; 08 122 2001 2085 ; 08 244 1016
2086; 08 244 1016 2088 ; 08 244 1016 2091 ; 08 244 1016 2092 ; 08 244 1016 2090 ; 08 244 1016
2092 ; 08 243 1016 2094 ; 08 244 1016 2095; 08 122 1016 2099 ; 13 392 1003 2100 ; 13 392 1003
2101
3390.39 99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.
5.5.Quando a validade da Ata de Registro de Precos ultrapassar o exercicio financeiro atual, as
despesas decorrentes de eventuais contratacdes futuras, correrdo por conta das respectivas
dotagdes previstas no orgcamento do exercicio financeiro posterior.
5.6.A dotacédo relativa a exercicios financeiros subsequentes, quando for o caso, serd indicada
apds aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo do crédito correspondente, podendo
ser realizada mediante apostilamento.

6.0.DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGCAO

6.1.A licitacdo seréd realizada a disténcia e em sessdo publica, por meio do sistema disponivel
no endereco eletrdénico: www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.2.Deverdo ser observadas as normas e procedimentos estabelecidos pelo provedor do sistema,
disponiveis no referido sitio eletrdnico para acesso ao sistema e operacionalizacéo.

6.3.Caberd ao licitante interessado em participar deste certame, acompanhar as operacdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatdério e responsabilizar-se pelo &nus decorrente da
perda de negbécios diante da inobservédncia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexdo; e comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

6.4.A participagdo neste certame é restrita, destinada, exclusivamente, as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, nos termos da legislagdo vigente.

6.5.Ndo poderdo participar os interessados:

6.5.1.Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seus anexos;

6.5.2.Estrangeiros que nédo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

6.5.3.Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucdao
ou liquidacéo;

6.5.4.Proibidos de participar de licitacgdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacédo vigente;

6.5.5.Cujo estatuto ou contrato social n&o incluir o objeto desta licitacdo; e

6.5.6.Que se enquadrem nas vedag¢des previstas no Art. 14, da Lei 14.133/21.

6.6.0 presente Edital ndo possibilitard a participagdo das pessoas fisicas: Consideradas as
caracteristicas e propriedades do objeto desta contratagdo, entende-se pela impossibilidade de
participacdo da pessoa fisica, quer pelos préprios atributos do objeto, quer pelos requisitos
exigidos para habilitacgdo dos interessados; haja vista que para a sua devida execucgdo, poderdao
ser demandados recursos financeiros ou uma estrutura de equipamentos e instalacdes, ou até a
pluralidade de profissionais, incompativeis para uma pessoa fisica. Portanto, conclui-se que a
capacidade de uma pessoa fisica de garantir a execugdo da contratacdo, observadas ainda a
dindmica do mercado e a legislacdo pertinente, é bem menor que a de uma empresa, representando
um potencial prejuizo para a Administracéo.

6.7.E vedada a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consércio: As regulares dimensdo e
complexidade do objeto desta contratacdo bem como as circunsténcias concretas do mercado
correspondente, ndo requerem a associacdo entre proponentes, haja vista a existéncia de intmeras
empresas aptas a preencherem as condicdes especificas exigidas no presente certame. Nesse
contexto, entende-se que a formacdo de consdércios acarretaria risco da dominacdo de mercado,



através de pactos para eliminar a competicgdo, reduzindo o universo da disputa, podendo retratar
na composicdo entre eventuais interessados, que em vez de estabelecerem disputa entre si,
formalizariam acordo, na figura do consécio, para suprimir a concorréncia no processo,
prejudicando, em ultima andlise, a obtencdo de proposta mais vantajosa.

6.8.Ndo sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas: Pela natureza do objeto desta
contratacdo e observado o modo como é usualmente executado no mercado em geral, entende-se
presentes, de forma isolada ou simultédnea, aspectos que desnaturam a atuacdo tipica de uma
cooperativa, seja pela prdépria natureza do objeto, seja a necessidade de subordinacdo juridica
entre o particular contratado e o obreiro, bem como de pessoalidade e habitualidade. Portanto,
a participacdo de cooperativas potencializa a ocorréncia de violacdo a principios da licitacéo,
como os da legalidade, economicidade e eficiéncia, expondo a Administracdo a varios riscos,
dentre os quais o de enfrentar situacdes ambiguas e questionamentos legais, uma vez que as
cooperativas possuem normas proprias das empresas tradicionais, afetando a seguranca Jjuridica
do certame; de ter que arcar com eventuais obrigacdes trabalhistas subsidiariamente; e a
dificuldade de responsabilizacdo e controle devido a natureza peculiar das cooperativas.

6.9.CONDICAO ESPECIFICA: O licitante deverd atender ao requisito abaixo e o respectivo
comprovante, obrigatoriamente, integrard a documentacdo para fins de habilitacéo:

6.9.1.Comprovacdo de qualificacdo técnico-operacional, através de certiddo ou atestado fornecido
por pessoa juridica de direito piblico ou privado em favor do Licitante, que demonstre a sua
capacidade operacional na execucdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do
objeto da presente licitacdo, que foram determinadas nos termos da norma vigente; abaixo
indicadas. Serdo admitidas as certiddes ou os atestados referentes a execucdo de servicgos
similares de complexidade tecnoldégica e operacional equivalente ou superior a: DA DEMONSTRACAO
PRATICA E TEORICA DA CAPACIDADE OPERACIONAL E DA CONFORMIDADE DA PROPOSTA 1. Finalidade e
participantes sujeitos a avaliacdo 1.1. Antes da contratacdo, o licitante provisoriamente
vencedor serd submetido a demonstracdo pratica e tedrica destinada a verificacdo da conformidade
dos recursos e procedimentos ofertados com as especificacdes do Termo de Referéncia. 1.2. A
avaliacdo integrara a fase de julgamento da proposta, observada sua compatibilidade com o
procedimento licitatdério aplicavel, e terd resultado de conforme ou ndo conforme, sem atribuicéo
de pontuacdo adicional ou alteracgdo dos critérios de julgamento estabelecidos no edital. 1.3. A
demonstracdo compreenderd apresentacdo e operacdo dos equipamentos, identificacdo da equipe
disponibilizada, execugcdo de tarefas simuladas e exposicdo dos procedimentos de producgdao,
transmissdo e distribuicdo dos materiais. 1.4. A avaliacdo nédo substituird os documentos de
habilitacdo exigidos no edital nem poderd introduzir requisitos técnicos nd&o previstos no
instrumento convocatério. 2. Convocacdo e prazos 2.1. O licitante serd convocado pelo sistema
eletrbénico, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, mediante comunicacdo que indicara
data, horéario, local, infraestrutura disponibilizada pela Administracdo e roteiro de avaliacéo.
2.2. O roteiro, os produtos exigidos e os critérios de aceitacdo deverdo integrar o edital. A
convocagdo apenas detalhard aspectos de organizacdo, sem acrescentar exigéncias. 2.3. A sesséo
terd duracdo médxima de 3 (trés) horas, distribuidas da seguinte forma: a) até 30 minutos para
identificacdo da equipe, apresentacdo dos equipamentos e montagem; b) até 30 minutos para
exposicdo tedrica e esclarecimentos técnicos; c) até 2 horas para execucdo das tarefas praticas
e entrega dos arquivos. 2.4. Os prazos poderdo ser suspensos diante de ocorréncia comprovadamente
atribuivel a Administracdo ou a infraestrutura por ela fornecida, mediante registro em ata. 3.
Apresentacdo dos equipamentos e da equipe 3.1. O licitante apresentard os equipamentos
necessarios as tarefas demonstradas, incluindo captacdo de imagem e som, iluminacéo,
estabilizacdo, edicdo, armazenamento, conexdo e transmissdo ao vivo. 3.2. A apresentacdo seré
acompanhada de relacdo contendo tipo, marca, modelo, caracteristicas técnicas e forma de
disponibilidade dos equipamentos, admitidos bens préprios, locados ou legitimamente
disponibilizados. 3.3. O licitante apresentard relacdo nominal da equipe proposta, indicando:
a) numero total de colaboradores disponibilizados; b) funcdo e atividades de cada profissional;
c) experiéncia ou qualificagdo compativel; d) disponibilidade para atendimento diurno, noturno,
em finais de semana e feriados; e) distribuicdo das funcdes em coberturas e atendimentos
simulténeos previstos no Termo de Referéncia. 3.4. A vinculagcdo ou disponibilidade dos
profissionais poderd ser demonstrada por contrato social, registro de emprego, contrato de
prestagdo de servigos ou compromisso de contratagdo futura acompanhado de anuéncia do
profissional. A formalizacdo necessaria a execugdo deverd estar concluida antes do inicio dos
servigcos. 3.5. Participardo da demonstracdo os profissionais responsaveis pelas fungdes
efetivamente testadas. Os demais integrantes poderdo ter sua disponibilidade verificada
documentalmente, sem necessidade de mobilizacdo de toda a equipe. 4. Demonstracgdo tedrica dos
procedimentos 4.1. A equipe apresentard o fluxo operacional utilizado para: a) receber
solicitacdes e organizar o atendimento; b) captar, selecionar, editar e submeter materiais a
aprovacdo; c¢) divulgar contetdo durante a realizacdo de eventos; d) entregar os materiais em
até 5 horas apds o encerramento; e) preparar e acompanhar a veiculacdo em radios, sites e blogs;
f) comprovar as insercdes realizadas; g) manter cdbdpias de seguranca e substituir equipamentos
ou profissionais em caso de falha. 4.2. A exposicdo serd avaliada pela identificacdo dos
responsaveis, das etapas, dos recursos e dos registros necessdrios ao cumprimento de cada
obrigacdo, vedada avaliacdo baseada em oratdria, preferéncia estética ou impressido pessoal dos
avaliadores. 5. Demonstracdo pratica e critérios objetivos 5.1. A Administracdo forneceré
situacdo simulada de divulgacdo de uma atividade municipal, com informacdes suficientes e
equivalentes as previstas no roteiro publicado. 5.2. O licitante deverd executar as seguintes
tarefas: Tarefa Critério objetivo de aceitacdo Captacdo fotogrdfica Produzir e entregar 5
fotografias com foco no assunto indicado, exposicdo que permita sua identificagdo e arquivos
integros Captacdo e edigdo audiovisual Entregar video de 30 a 60 segundos, em Full HD, com



sequéncia de imagens captadas na sessdo, &audio compreensivel, identificacdo institucional e
legendas correspondentes as falas Criacdo de arte digital Entregar uma peca com todas as
informacdes fornecidas, sem erros de transcricdo, em dimensdo e formato definidos no roteiro
Transmissdo ao vivo Realizar transmissdo de teste por 10 minutos, em ambiente restrito, com
resolu¢cdo minima HD, imagem e som simultdneos e gravacdo local Divulgagdo durante a atividade
Disponibilizar fotografia ou video curto produzido durante a simulagdo, em canal de teste, antes
do encerramento da atividade simulada Preparacgdo para veiculagdo Apresentar material adaptado
para radio e para publicacdo digital, acompanhado de modelo de pedido de insercdo com veiculo,
periodo, duracdo ou formato e frequéncia Contingéncia Demonstrar a ativacdo de recurso
alternativo de captacdo ou conexdo, conforme cendrio previamente definido no roteiro Organizacédo
e entrega Entregar os arquivos identificados por produto e em formatos que permitam abertura,
reproducdo e conferéncia 5.3. Cada tarefa serd registrada como atendida ou ndo atendida, com
indicagdo da evidéncia examinada e da exigéncia correspondente. 5.4. A aprovacdo dependerad do
atendimento de todos os requisitos essenciais expressamente identificados no roteiro. N&o seréo
consideradas causas de reprovagdo preferéncias sobre estilo artistico, escolha de software ou
marca de equipamento, desde que atendidas as especificacgdes. 5.5. Os materiais seréo
exclusivamente demonstrativos. N&o serd exigida compra efetiva de espaco publicitdrio nem
divulgacgéo plblica de campanha municipal durante o teste. 6. Trabalhos anteriormente realizados
6.1. A Administragdo poderd examinar trabalhos anteriores apresentados pelo licitante para
esclarecer a autoria, a experiéncia e os procedimentos declarados, mediante identificacédo do
contratante, periodo, participacdo da empresa e evidéncias verificdveis. 6.2. Esse exame tera
cardter complementar e ndo substituird a demonstracdo pratica, n&o criard pontuacdo adicional
nem constituird exigéncia autdénoma de portfdélio ndo prevista no edital. 6.3. Eventuais
diligéncias junto aos contratantes anteriores deverdo ser documentadas e limitadas a confirmacéio
das informacdes pertinentes a avaliacdo. 7. Registro e resultado 7.1. A avaliacdo serd realizada
por equipe formalmente designada, com conhecimento técnico compativel, mediante preenchimento
do roteiro e elaboracdo de relatdério fundamentado. 7.2. Serd permitido aos demais licitantes
acompanhar a sessdo, sem interferir nos trabalhos, resguardados dados pessoais e informacdes
legalmente protegidas. 7.3. O relatdério identificard os participantes, equipamentos, tarefas,
tempos de execugdo, arquivos examinados, ocorréncias e conclusdo sobre cada requisito. O
resultado serd divulgado no sistema eletrdnico, assegurado o exercicio do direito de recurso na
fase prépria. 7.4. O ndo comparecimento injustificado ou o descumprimento de requisito essencial
ensejard decisdo fundamentada sobre a desclassificacdo da proposta, com convocagcdo do prdximo
colocado, observada a ordem de classificacdo. 7.5. N&o seréd permitida nova oportunidade destinada
a suprir incapacidade técnica demonstrada. A repeticdo de tarefa somente ocorrerd por falha
externa comprovada ou necessidade de esclarecimento que ndo implique substituicdo da solucao
ofertada, com registro da Jjustificativa e preservacdo da isonomia. 8. Verificacdo durante a
execucgdo 8.1. Durante a execucgdo contratual, a fiscalizacdo poderd verificar os equipamentos, a
equipe, a conectividade, os procedimentos e os demails recursos efetivamente empregados,
confrontando-os com as condic¢des aprovadas e as obrigagdes contratadas. 8.2. A substituicdo de
equipamentos ou profissionais deverd preservar capacidade e desempenho equivalentes ou
superiores, observadas as exigéncias de comunicag¢do e aprovagdo previstas no contrato. 8.3. A
aprovacdo na demonstracdo ndo afastard a responsabilidade da contratada pelo cumprimento dos
prazos, pela qualidade dos materiais, pela continuidade das transmissdes e pela efetiva
veiculacdo das pecas.

6.9.1.1.0 licitante poderéd apresentar mais de uma certiddo ou atestado para comprovacdo da sua
capacidade técnico-operacional.

6.10.GARANTIA DE PROPOSTA: O licitante deverd atender ao requisito abaixo e o respectivo
comprovante encaminhado por meio do sistema eletrdénico, quando solicitado pelo Pregoeiro, como
requisito de pré-habilitacédo:

6.10.1.Comprovacdo do recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, no valor
equivalente a R$ 1.518,00. Essa comprovacdo terd como referéncia o momento de apresentacdo da
proposta, portanto, o prazo madximo para a "prestagdo" da referida garantia é até a data e o
horario previstos para abertura da sessdo publica desta licitagdo. Encerrada a etapa de envio
de lances e apds a avaliacdo da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante provisoriamente
vencedor, o referido comprovante deverd ser encaminhado por esse proponente no prazo de 2 (duas)
horas, contado da solicitagdo do Pregoeiro. Caberd ao licitante optar por uma das seguintes
modalidades de garantia: a) caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério competente; b) seguro garantia; c) fianga bancédria emitida por banco
ou instituigdo financeira devidamente autorizada a operar no Pails pelo Banco Central do Brasil
e deverd constar expressa renUncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil; d)
titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a
modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal. A referida garantia, quando na modalidade
caugdo em dinheiro, deverd ser depositada na seguinte conta: Titular - PM APARECIDA. Banco -
BANCO DO BRASIL. Agéncia - 0759-5. Conta Corrente - 21555-4. Na hipdétese do respectivo
comprovante bancdrio apresentar alguma inconsisténcia que ndo permita a confirmacdo de depdsito
do valor referente a garantia, a proposta serd desclassificada:

6.10.1.1.A garantia de proposta serd devolvida ao licitante no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitacéo;
6.10.1.2.Implicard execucgdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o
contrato ou a ndo apresentacdo dos documentos para a contratacédo;



6.10.1.3.Ndo sendo comprovado o recolhimento da correspondente quantia a titulo de garantia de
proposta conforme as disposicdes deste item, inclusive se for realizado posteriormente a data e
o hordrio previstos para abertura da sessdo publica desta licitacdo, a respectiva proposta sera
desclassificada.

7.0.DO CREDENCIAMENTO

7.1.Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
sistema eletrdnico de disputa a distdncia utilizado pelo ORC, acessando o seguinte endereco
eletrbénico: www.portaldecompraspublicas.com.br.

7.2.0s interessados deverdo atender as condig¢des e procedimento constantes do referido site,
cujo credenciamento implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a
presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao certame.

7.3.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados, diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema eletrdnico ou do ORC por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

7.4.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no referido
sistema e manté-los atualizados junto aos dérgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

7.5.A ndo observéncia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacao.

8.0.DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

8.1.0s licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o
preco, conforme o critério de Jjulgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessido publica.

8.2.No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
relativamente as declaragdes necessarias e obrigatédrias, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaracdes previstas em legislacdo especifica e na Lei 14.133/21; tais como:

8.2.1.Que estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatoério.

8.2.2.Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do Art.
7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

8.2.3.Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos Incisos III e IV, do Art. 1° e no Inciso III, do Art. 5° da
Constituicdo Federal.

8.2.4.Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em Lei e em outras normas especificas.

8.3.0 licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte deveréd declarar, ainda,
em campo préoprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no Art. 3°, da
Lei 123/06, estando apto a usufruir do tratamento favorecido previsto em seus Arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3°, do Art. 4°, da Lei 14.133/21:

8.3.1.No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo "n&o" impedird o prosseguimento no certame, para aquele item; e

8.3.2.Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo "n&o" apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei 123/06, mesmo que microempresa ou empresa de pequeno
porte.

8.4.0s licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, anteriormente inserida no sistema,
até a abertura da sessédo publica.

8.5.Ndo haverd ordem de classificagcdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o
que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de
lances.

8.6.Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas finais, apdés a fase de envio de lances.
8.7.Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:
8.7.1.A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores, que incidird tanto em relacdo
aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

8.7.2.0s lances serdo de envio automdtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem anterior.

8.8.0 valor final minimo parametrizado no sistema poderd ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance j& registrado por ele no sistema.

8.9.0 valor final minimo parametrizado possuird cardter sigiloso para os demais licitantes e
para o ORC, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo
e interno.

8.10.Caberd ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante o processo
licitatério e se responsabilizar pelo ©&nus decorrente da perda de negbécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexé&o.



8.11.0 licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

8.12.A falsidade de declaracédo relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitard o licitante
as sangdes previstas na Lei 14.133/21, e neste Edital. O Pregoeiro poderd promover diligéncia
destinada a esclarecer as informacdes declaradas.

9.0.DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

9.1.0 licitante deverd enviar sua PROPOSTA mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, de
todos os campos necessarios e obrigatdérios para o exame de forma objetiva da sua real adequacéo
e exequibilidade, tais como:

9.1.1.Valor unitério do item: expresso em moeda corrente nacional;

9.1.2.Quantidade: conforme fixada no Termo de Referéncia - Anexo I;

9.1.3.Descrigcdo do objeto: contendo as informacdes similares & especificacdo do Termo de
Referéncia - Anexo I.

9.2.Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o Contratado.

9.3.Serd cotado um UGnico preg¢o para cada item, com a utilizacdo de duas casas decimais.

9.4.A quantidade de unidade a ser cotada estd fixada no Termo de Referéncia - Anexo I.

9.5.A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde este Edital e seus anexos, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicédo.

9.6.No valor proposto estard incluso todos os custos operacionais, encargos previdenciéarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugdo dos servicgos.

9.7.0 preco ofertado, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serd de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

9.8.5e o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

9.9.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.10.0s licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas.

9.11.As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrdnico e qualquer elemento que possa
identificar o licitante importa desclassificagdo da proposta correspondente, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital.

10.0.DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

10.1.A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrdénico, na data, horédrio e local indicados neste Edital.

10.2.0s licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, anteriormente inserida no sistema,
até a abertura da sessdo publica:

10.2.1.Seréd desclassificada a proposta que identifique o licitante;

10.2.2.A desclassificacédo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes;

10.2.3.A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu Jjulgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacédo.

10.3.0 sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

10.4.0 sistema disponibilizard campo prdéprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

10.5.Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro:

10.5.1.0 lance deveréd ser ofertado pelo valor unitdrio do item.

10.6.0s licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o hordrio fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

10.7.0 licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema:

10.7.1.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidiréd tanto em relacgéo
aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de
R$ 1,00 (um real).

10.8.Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema:

10.8.1.0 licitante poderéd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel;
10.8.2.0 Pregoeiro poderéd, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o
lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o cardter competitivo desse processo
licitatério, mediante comunicacdo eletrdnica automética via sistema. Eventual exclusdo de
proposta do licitante implica a retirada do licitante do certame, sem prejuizo do direito de
defesa.

10.9.Ser4d adotado para o envio de lances neste certame o modo de disputa "aberto", em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.



10.10.A etapa de lances da sessdo publica terd duragcdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracdo da sessdo publica.

10.11.A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéao,
inclusive no caso de lances intermedidrios.

10.12.N&do havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-4a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances conforme a ordem final
de classificacéo.

10.13.Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro poderd admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicdo das demais colocacdes:

10.13.1.Apbs o reinicio previsto no item acima, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

10.14.Encerrada a etapa de que trata o subitem anterior, o sistema ordenard e divulgara os
lances segundo a ordem crescente.

10.15.N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

10.16.Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do melhor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

10.17.No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregido, o
sistema eletrdnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.
10.18.Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdénico utilizado
para divulgacédo.

10.19.Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

10.20.S6 poderéd haver empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances.

10.21.Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no Art. 60, da Lei 14.133/21, nesta ordem:

10.21.1.Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacédo;

10.21.2.Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos na Lei 14.133/21;

10.21.3.Desenvolvimento pelo licitante de ag¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

10.21.4.Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
6rg&os de controle.

10.22.Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos servigos prestados
por:

10.22.1.Empresas estabelecidas no territdério do Estado ou do Distrito Federal do ORC;
10.22.2.Empresas brasileiras;

10.22.3.Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

10.22.4 .Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187/09.
10.23.Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrerd por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.

10.24 .Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o Pregoeiro poderéa
negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento:

10.24.1.A negociacédo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacgéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao;

10.24.2.A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes;

10.24.3.Concluida a negociacdo, se houver, o resultado serd divulgado a todos os licitantes e
registrado na ata da sessédo puUblica, devendo esta ser anexada aos autos do processo;

10.24.4.0 Pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, envie a sua proposta atualizada, adequada ao ultimo lance ofertado e apds a
negociagcdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados;

10.24.5.E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacéo
fundamentada e aceita, feita também no sistema pelo licitante, antes de findo o prazo, ou de
oficio, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente.

10.25.Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no sistema a nova data e
hordrio para a sua continuidade, observado o intervalo minimo de vinte e quatro horas.
10.26.Apbs a negociacgdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de julgamento da proposta.

11.0.DA FASE DE JULGAMENTO

11.1.Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o Pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condig¢des de participacdo no certame,
conforme previsto no Art. 14, da Lei 14.133/2021, legislacdo correlata e neste Edital,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:



11.1.1.Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF do Governo Federal; e
11.1.2.Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP mantido pela Controladoria Geral da Uniéo.
Endereco eletrdnico: https://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/cnep.

11.2.A consulta aos cadastros serd realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

11.3.A consulta no CNEP quanto as sancdes previstas na Lei 8.429/1992, também ocorrerd no nome
e no CPF do sécio majoritario do licitante, se houver, por forca do Art. 12 da citada lei.
11.4.Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.5.A tentativa de burla serd verificada por meio dos wvinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

11.6.0 licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacéo.
11.7.Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacéo.

11.8.Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o Pregoeiro verificard se
faz jus ao beneficio aplicado.

11.9.Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro examinard a conformidade da proposta provisoriamente classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto estipulado e a compatibilidade do preco final em relacdo ao
estipulado para contratacdo, conforme definido neste Edital e em seus anexos.

11.10.0 Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio do sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta:
11.10.1.E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacéo
fundamentada e aceita, feita também no sistema pelo licitante, antes de findo o prazo, ou de
oficio, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente;

11.11.Seréd desclassificada a proposta vencedora que:

11.11.1.Contiver vicios insandveis;

11.11.2.N&o obedecer as especificacgdes técnicas contidas no Termo de Referéncia - Anexo I;
11.11.3.Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco méximo definido para a
contratacao;

11.11.4.N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
11.11.5.Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanéavel.

11.11.6.N&do comprovar, gquando solicitado pelo Pregoeiro recolhimento de quantia a titulo de
garantia de proposta, nos termos do item 6.10 deste Edital.

11.12.E indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento)
do valor orcado pelo ORC; em tal situacdo, ndo sendo possivel a imediata confirmacdo, serd dada
ao licitante a oportunidade de demonstrar a sua exequibilidade, sendo-lhe facultado o prazo de
24 (vinte e quatro) horas para apresentar, por meio do sistema eletrdnico, a documentacdo que
comprove a viabilidade da proposta:

11.12.1.E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacéao
fundamentada e aceita, feita também no sistema pelo licitante, antes de findo o prazo, ou de
oficio, quando constatado que o prazo estabelecido n&o é suficiente;

11.12.2.A inexequibilidade, nessa hipbétese, sbé serd considerada apds diligéncia do Pregoeiro,
que comprove:

11.12.2.1.Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

11.12.2.2.Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
11.12.3.Salienta-se que tais ocorréncias ndo desclassificam automaticamente a proposta, apenas
o item correspondente.

11.13.0 Pregoeiro poderéd, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a
sua substédncia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficédcia para fins de classificacéo.
11.14.Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo publica inclusive para a realizacdao
de diligéncias com vistas ao saneamento de eventuais erros e falhas das propostas. Em qualquer
hipbétese, o seu reinicio somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo,
vinte e quatro horas de antecedéncia e a ocorréncia serd registrada em ata.

11.15.Encerrada a fase de julgamento, apds verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto estipulado e compatibilidade do preco final em
relacdo ao estimado para a contragdo, o Pregoeiro verificard a documentacdo de habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital. Antes, porém, como requisito de pré habilitacéo,
serd solicitado ao licitante provisoriamente vencedor a comprovacdo do recolhimento de quantia
a titulo de garantia de proposta, nos termos do item 6.10 deste Edital.

12.0.DA HABILITAGAO

12.1.0s documentos previstos neste instrumento, necessédrios e suficientes para demonstrar a
capacidade do 1licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de
habilitacdo, conforme as disposig¢des dos Arts. 62 a 70, da Lei 14.133/21.

12.2.0s licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo relacionada nos
itens a seguir, para fins de HABILITAGAO:

12.3.PESSOA JURIDICA:

12.3.1.

12.3.2.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

12.3.3.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo a sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.



12.3.4.No caso de empresario individual: inscrig¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede. Em se tratando de Microempreendedor Individual -

MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br. No caso
de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores. No caso de
sociedade simples: inscric¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdédrio de seus administradores. No caso de filial,
sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricgdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz. Em se
tratando de sociedade empresdria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil. Salienta-se que os documentos relacionados neste
subitem deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
12.3.5.Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracgdes
contébeis dos dois Gltimos exercicios sociais. Os referidos documentos limitar-se—-&o ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hé& menos de dois anos. As pessoas
juridicas criadas no exercicio financeiro desta licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
12.3.6.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre, mediante apresentacdo de certiddo negativa, ou outro
equivalente, na forma da lei.

12.3.7.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidéo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional - PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uni&o - DAU por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretadrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.3.8.Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal da sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, mediante apresentacdo de certiddo negativa,
ou outro equivalente, na forma da lei.

12.3.9.Comprovacdo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco - FGTS,
apresentando o respectivo Certificado de Regularidade fornecido pela Caixa Econémica Federal.
12.3.10.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
12.3.11.Declaracdo do licitante atestando que n&o emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, insalubre ou perigoso e nem menor de dezesseis anos, em qualquer trabalho, podendo
existir menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do Art. 7°, Inciso
XXXIII, da Constituicdo Federal, conforme modelo - Anexo II.

12.3.12.Declaracdo do licitante, sob pena de desclassificacdo, de que sua proposta econdmica
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas,
conforme modelo - Anexo III.

12.3.13.Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, no maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas.
12.3.14.Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedida pelo Tribunal de Contas da Unido, no
maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas, no endereco eletrdnico:
www.tcu.gov.br.

12.3.15.Comprovacédo do cumprimento de requisitos normativos, conforme modelos - Anexo VI:
12.3.15.1.Declaracdo de ciéncia dos termos do Edital;

12.3.15.2.Declaracédo de inexistir fato impeditivo;

12.3.15.3.Declaragdo de n&do possuir no quadro societdrio servidor da ativa do ORC;
12.3.15.4.Declaracdo de ndo utilizar trabalho degradante ou forcado;

12.3.15.5.Declaracdo de cumprimento da reserva de cargo para deficiente e de acessibilidade;
12.3.15.6.Declaracédo de cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e da proposta; e
12.3.15.7.Declaracdo de observadncia do limite de contratacdo com a Administracdo Publica.

12.4 .Documentagido especifica - pessoa juridica:
12.4.1.Comprovacdo de qualificacdo técnico-operacional - item 6.9.1.

12.5.0s documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da solicitacdo do Pregoeiro, prorrogavel
por igual periodo, nas seguintes situacgdes:

12.5.1.Por solicitacgdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo Pregoeiro; ou
12.5.2.De oficio, a critério do Pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é
suficiente para o envio dos documentos exigidos.

12.6.Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor:
12.6.1.0s documentos relativos a regularidade fiscal constantes deste Edital, somente serdo
exigidos em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

12.7.A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de érgdos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.



12.8.Encerrado o prazo para envio da documentacdo de habilitacdo exigida neste certame, podera
ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentacdo de novos documentos de
habilitagcdo ou a complementacdo de informagcdes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes, em até 24 (vinte e quatro) horas, para:

12.8.1.A afericdo das condicdes de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

12.8.2.Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas;

12.8.3.Suprimento da auséncia de documento de cunho declaratdério emitido unilateralmente pelo
licitante; e

12.8.4.Suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratdério expedido por
6rgdo ou entidade cujos atos gozem de presuncdo de veracidade e fé publica.

12.9.Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restarid preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacéo.

12.10.Na hipbétese de o licitante n&o atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta gque atenda ao presente Edital, observados o prazo e os termos definidos
neste instrumento para o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao Gltimo lance ofertado:

12.10.1.Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo dos licitantes
convocados para a apresentacdo da documentacdo habilitatédéria, apds concluidos eventuais
procedimentos da Comissédo de Contratacgdo, para sanar erros ou falhas que nédo alterem a substéncia
dos documentos e a sua validade juridica, observadas as disposicdes deste Edital.

12.11.A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condigdo para participacdo na
licitacgédo, observando-se o seguinte procedimento:

12.11.1.As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo nesta
licitacgédo, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para comprovagdo de regularidade
fiscal e trabalhista, dentre os documentos enumerados neste instrumento para efeito de
habilitacdo, mesmo que esta apresente alguma restricdo;

12.11.2.Na hipdétese de haver alguma restricdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista
quando da comprovacdo de que trata o subitem anterior, serd assegurado prazo de cinco dias
uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo, a realizacdo do
pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa;

12.11.3.Para aplicagdo do disposto no subitem anterior, o prazo para regularizacdo fiscal e
trabalhista serd contado a partir da divulgacdo do resultado da fase de habilitacdo. A
prorrogacdo desse prazo poderd ser concedida, a critério do Pregoeiro, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacdo de justificativa;

12.11.4.A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrerd apds o prazo de
regularizacdo fiscal e trabalhista de que tratam os dois subitens anteriores;

12.11.5.A ndo regularizacdo da documentagcdo, no prazo acima previsto, implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 156, da Lei 14.133/21, sendo
facultado ao ORC convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a
licitacéao;

12.11.6.Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa ou empresa de pequeno porte
com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizacéo.

12.12.Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos, mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais, gquando houver alguma duvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

12.13.Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos:

12.13.1.Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.14.0s documentos exigidos para fins de habilitacdo no certame deverdo ser organizados na
ordem descrita neste instrumento, precedidos por indice correspondente, apresentados em
original; ou por cdpia autenticada por cartdrio competente, ou pelo Pregoeiro, ou por membro da
Equipe de Apoio ou da Comissdo de Contratacdo; ou publicacdo em o6rgdo da imprensa oficial.
Estando perfeitamente legiveis, sem conter borrdes, rasuras, emendas ou entrelinhas e dentro do
prazo de validade, considerado o disposto neste Edital. A eventual auséncia do referido indice
ndo inabilitard o licitante, sendo que:

12.14.1.A prova de autenticidade de cépia de documento plblico ou particular poderd ser feita
perante os agentes do ORC relacionados no item anterior, mediante apresentacdo de original ou
de declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

12.14.2.Quando o documento for obtido via Internet sua autenticidade serd comprovada no endereco
eletrdénico nele indicado;

12.14.3.Poderd ser utilizada, a critério do Pregoeiro, a documentacdo cadastral de fornecedor,
constante dos arquivos do ORC, para comprovacgdo da autenticidade de elementos apresentados pelo
licitante.

12.15.Na analise dos documentos de habilitacdo, a Comissdo de Contratacdo poderd sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficadcia para fins de
habilitacédo e classificacéo.



12.16.Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo publica inclusive para a realizacgéo
de diligéncias com vistas ao saneamento de eventuais erros e falhas dos documentos de habilitacéao
apresentados. Em qualquer hipdtese, o seu reinicio somente poderd ocorrer mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia e a ocorréncia serd registrada
em ata.

13.0.DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

13.1.A proposta final do licitante declarado vencedor - proposta atualizada - deverd ser
encaminhada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no
sistema eletrdénico, e devera:

13.1.1.Ser elaborada em consondncia com as especificacdes constantes deste Edital e seus Anexos,
redigida em lingua portuguesa e impressa em uma via em papel timbrado do proponente, quando for
o caso, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas; datada e assinada pelo licitante ou seu
representante legal, com indicacdo: do valor global da proposta; do prazo de execucdo; das
condicdes de pagamento; e da sua validade;

13.1.2.Conter a indicac¢do do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento;

13.1.3.Estar adequada ao uUltimo lance ofertado e a negociacdo realizada, acompanhada, dos
documentos complementares eventualmente solicitados, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste Edital e j& apresentados.

13.2.Serd cotado um Unico prec¢o para cada item, com a utilizacdo de duas casas decimais, sendo
que, nesse ultimo caso, a indicagdo em contridrio estd sujeita a correcdo, observando-se aos
seguintes critérios:

13.2.1.Falta de digitos: serdo acrescidos zeros;

13.2.2.Excesso de digitos: sendo o primeiro digito excedente menor que cinco, todo o excesso
serd suprimido, caso contrario haverd o arredondamento do digito anterior para mais e os demais
excedentes suprimidos.

13.3.0s pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o prego unitdrio e o total em
algarismos e o valor global da proposta em algarismos e por extenso:

13.3.1.Existindo discrepéncia entre o prego unitario e total, resultado da multiplicacdo do
preco unitadrio pela quantidade, o preco unitario prevaleceré;

13.3.2.No caso de divergéncia entre o valor numérico e o expresso por extenso, prevalecerda o
valor expresso por extenso;

13.3.3.Fica estabelecido que havendo divergéncia de precos unitdrios para um mesmo servigo,
prevalecerd o de menor valor.

13.4.A proposta obedecerd aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
gue ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

13.5.A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um
resultado.

13.6.No valor proposto estara incluso todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributéarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucgdo dos servicos; inclusive a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

13.7.A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no decorrer
da execucdo do contrato e aplicacgdo de eventual sancdo ao Contratado:

13.7.1.Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o Contratado.

13.8.As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apdés a homologacdo.

13.9.0 prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de seu encaminhamento.

14.0.DOS RECURSOS

14.1.A interposicdo de recurso referente ao Jjulgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observard o disposto no Art.
165, da Lei 14.133/21.

14.2.Qualquer licitante poderéd, durante o prazo concedido na sessdo publica, que no presente
certame serd de 30 (trinta) minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas
e do ato de habilitagdo ou inabilitac&o, em campo préprio do sistema eletrdnico, manifestar sua
intencdo de recorrer.

14.3.Quando o recurso apresentado impugnar o Jjulgamento das propostas ou o ato de habilitacgéo
ou inabilitacdo do licitante:

14.3.1.A intengdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
14.3.2.0 prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitac&o ou inabilitacédo.

14.4.0 prazo recursal é de 03 (trés) dias UGteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura
da ata.

14.5.As razdes do recurso deverdo ser apresentadas, exclusivamente, da seguinte forma:
14.5.1.Em campo proéprio do sistema eletrdnico.

14.6.0 recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual poderd reconsiderar o ato ou a decisd@o no prazo de 03 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso com a sua manifestacdo a autoridade superior, a qual
deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.



14.7.0s recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

14.8.0 prazo para apresentacgdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 03
(trés) dias Uteis, contados da data da intimac&o pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensédveis a defesa de seus interesses.
14.9.0 recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decis&o final da autoridade competente.

14.10.0 acolhimento do recurso invalida t&o somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
14.11.0s autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no seguinte sitio:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

15.0.DA HOMOLOGAGAO

15.1.Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos,
o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior, que poderéa:

15.1.1.Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

15.1.2.Revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

15.1.3.Proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel;

15.2.4.Adjudicar o objeto e homologar a licitacéo.

16.0.DO CONTRATO

16.1.Apbs a homologagdo pela autoridade superior do ORC, o licitante vencedor serd convocado
para, dentro do prazo de 05 (cinco) dias consecutivos da data de recebimento da notificacdo, e
nas condic¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos, assinar o respectivo contrato, podendo
o mesmo sofrer alteracgdes nos termos definidos pela Lei 14.133/21:

16.1.1.0 prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagcdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracéo;

16.1.2.A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administracdo caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor ORC:
16.1.2.1.A regra do subitem anterior ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados na
forma estabelecida neste dispositivo;

16.1.3.Decorrido o prazo de validade da proposta indicado neste Edital sem convocacdo para a
contratacédo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

16.2.Na hipdétese de o vencedor da licitacdo ndo assinar o contrato no prazo e nas condicdes
estabelecidas, outro licitante poderd ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para
celebrar a Ata de Registro de Precos ou a contratacdo, ou instrumento habil, nas condicdes
propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes previstas na Lei
14.133/21, e em outras legislacdes aplicaveis.

16.3.Na assinatura do contrato serd exigida a comprovacdo de todas as condicdes de habilitacdo
consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo Contratado durante a vigéncia do referido
contrato.

16.4.0 contrato que eventualmente venha a ser assinado pelo licitante vencedor, podera ser
alterado com a devida Jjustificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por acordo entre as
partes, nos casos e condicdes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extincdo, formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, ocorrerd nas hipdteses e
disposic¢des dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.

16.5.Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso I, do caput do Art. 124, da Lei
14.133/21, o Contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos
ou supressdes que se fizerem nos servicos, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do
mesmo diploma legal, do valor inicial atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou supresséo
poderd exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre
os contratantes.

16.6.Garantia da contratacgéo:
16.6.1.Conforme as disposicdes dos autos do presente certame, ndo serd exigida a garantia da
contratacdo de que tratam os Arts. 96 e seguintes, da Lei 14.133/21.

17.0.DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1.Formalizacédo e Cadastro de Reserva:

17.1.1.Apbs a homologacdo do certame, serdo registrados na Ata de Registro de Precos, 0S precgos
e os quantitativos do adjudicatério, observado o disposto neste Edital; e serd incluido na
referida ata, na forma de anexo, o registro:

17.1.1.1.Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatéario,
observada a classificacdo na licitacdo; e

17.1.1.2.Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

17.1.2.Seréd respeitada, nas contratacgdes, a ordem de classificacdo dos licitantes registrados:
17.1.2.1.A apresentacdo de novas propostas na forma deste subitem ndo prejudicard o resultado
do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado;

17.1.2.2.Para fins da ordem de classificacgdo, os licitantes que aceitarem cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
17.1.3.A habilitacdo dos licitantes que compordo o Cadastro de Reserva serd efetuada quando
houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:
17.1.3.1.Quando o licitante vencedor nd&o assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e nas
condicdes estabelecidos neste Edital; ou



17.1.3.2.Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipdteses previstas neste Edital.

17.1.4.Na hipdétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatdrio concordar com a contratagcdo nos termos em igual prazo e nas condig¢des propostas
pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacdo na forma prevista neste Edital, poderéa:

17.1.4.1.Convocar os licitantes gque mantiveram sua proposta original para negociacgdo, na ordem
de classificacdo, com vistas a obtencdo de pregco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou

17.1.4.2.Adjudicar e firmar a contratacdo nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor
condicédo.

17.2.Assinatura:

17.2.1.Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de
05 (cinco) dias consecutivos, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata
de Registro de Precgos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei 14.133/21.

17.2.2.0 prazo de convocacgdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado convocado, desde que:

17.2.2.1.A solicitacédo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
17.2.2.2.A justificativa apresentada seja aceita pela Administracdo.

17.2.3.Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia - Anexo I deste instrumento,
devidamente homologados, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do correspondente
item, a respectiva quantidade, precgo registrado e demais condic¢des.

17.2.4.0 preco registrado, com a indicacdo do fornecedor, serd divulgado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.
17.2.5.A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacéao
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

17.2.6.Na hipdétese de o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Precos no prazo € nas
condicdes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do
Cadastro de Reserva, na ordem de classificacgdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado.

17.3.Vigéncia:

17.3.1.0 prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de um ano, contado do primeiro dia
util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas PNCP, e poderéa
ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o preco é vantajoso:

17.3.1.1.Em caso de prorrogacdo da Ata de Registro de Precos, poderd ser renovado o quantitativo
originalmente registrado.

17.3.2.0 prazo de vigéncia do correspondente contrato serd determinado: 12 (doze) meses,
considerado da data de sua assinatura; podendo ser prorrogado, nas hipdteses e nos termos dos
Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21, especialmente as disposic¢des do Art. 107, por tratar-se esta
contratacdo, de servico continuo.

17.4.Vedacdo a acréscimos de quantitativos:
17.4.1.E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na Ata de Registro de Precos.

17.5.Controle e gerenciamento:

17.5.1.0 controle e o gerenciamento das Atas de Registro de Precos serdo realizados por meio de
procedimentos de gestdo de atas, quanto a:

17.5.1.1.0s quantitativos e os saldos; e

17.5.1.2.As solicitacdes de adeséo.

17.6.Alteracdo ou atualizacdo dos precos registrados:

17.6.1.0s pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do servigo registrado,
nas seguintes situacodes:

17.6.1.1.Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legails, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;
17.6.1.2.Em caso de forcga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculédveis, que inviabilizem a execugdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea "d" do inciso II do caput do Art. 124, da
Lei 14.133/21; ou

17.6.1.3.Na hipdétese de reajustamento sobre os precos registrados, prevista neste instrumento,
nos termos do disposto na Lei 14.133/21.

17.7.Negociacdo de pregos registrados:

17.7.1.Na hipdétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, por
motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado:

17.7.1.1.Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
serd liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas;



17.7.1.2.Na hipdétese prevista no subitem anterior, o gerenciador convocard os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos
aos valores de mercado, observado o disposto neste instrumento;

17.7.1.3.Se nédo obtiver éxito nas negociacdes, o érgdo gerenciador procederd ao cancelamento da
Ata de Registro de Pregos, nos termos do disposto neste instrumento, e adotard as medidas
cabiveis para a obtencdo de contratacdo mais vantajosa;

17.7.1.4.Na hipbétese de reducdo do preco registrado, o 6rgdo gerenciador comunicard aos 6rgédos
e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos, para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracéo
contratual, observado o disposto neste instrumento.

17.7.2.Na hipdétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do precgo registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que o
impossibilite de cumprir o compromisso:

17.7.2.1.Para fins do disposto no subitem anterior, o fornecedor encaminharé, Jjuntamente com o
pedido de alteracdo, a documentacdo comprobatdéria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do prec¢o registrado em relacdo as condigdes inicialmente pactuadas. Na hipdtese
de comprovacgdo dessa ocorréncia, o 6rgdo gerenciador atualizard o preco registrado, de acordo
com a realidade dos valores praticados pelo mercado;

17.7.2.2.Na hipdétese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo gerenciador e o fornecedor deverd cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do disposto
neste instrumento, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas na Lei 14.133/21, e na
legislacdo aplicéavel;

17.7.2.3.Na hipbétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do disposto no subitem
anterior, o gerenciador convocarda os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacédo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto
neste instrumento;

17.7.2.4.5e nédo obtiver éxito nas negociacdes, o érgdo gerenciador procederd ao cancelamento da
Ata de Registro de Precos, nos termos do disposto neste instrumento, e adotarid as medidas
cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa;

17.7.2.5.0 érgdo gerenciador comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da Ata de Registro de Pregos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto neste instrumento.

18.0.DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DO PRECO REGISTRADO

18.1.Cancelamento do registro do fornecedor:

18.1.1.0 registro do fornecedor serd cancelado pelo érgdo gerenciador, quando o fornecedor:
18.1.1.1.Descumprir as condicdes da ata de registro de precos sem motivo justificado;
18.1.1.2.N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;

18.1.1.3.N&o aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista neste instrumento; ou
18.1.1.4.Sofrer sancdo prevista nos Incisos III ou IV, do caput do Art. 156, da Lei 14.133/21.
Nessa hipdbdtese, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da
Ata de Registro de Precos, o 6rgdo gerenciador poderd, mediante decisdo fundamentada, decidir
pela manutencdo do registro de precos, vedadas novas contratacdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sancéo.

18.1.2.0 cancelamento do registro nas hipdteses previstas neste item serd formalizado por
despacho do 6rgdo gerenciador, garantidos os principios do contraditédrio e da ampla defesa.
18.1.3.Na hipbdétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6érgdo gerenciador poderd convocar
os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacdo.

18.2.Cancelamento dos precos registrados:

18.2.1.0 cancelamento dos pregos registrados poderd ser realizado pelo gerenciador, em
determinada Ata de Registro de Precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde
que devidamente comprovadas e justificadas:

18.2.1.1.Por razdo de interesse publico;

18.2.1.2.A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

18.2.1.3.Se ndo houver éxito nas negociacdes, nos termos do disposto neste instrumento.

19.0.DA CONTRATACAO COM FORNECEDOR REGISTRADO

19.1.Formalizacéo:

19.1.1.A contratacdo com o fornecedor registrado na ata serd formalizada pelo dérgdo ou pela
entidade interessada por meio de instrumento héabil, na forma definida neste Edital, conforme as
disposicdes constantes do Art. 95, da Lei 14.133/21.

19.1.2.0 instrumento de que trata o subitem anterior, serd assinado no prazo de validade da Ata
de Registro de Precgos.

19.2.Alteracdo do contrato:
19.2.1.0 contrato eventualmente decorrente da ata poderd ser alterado, observado o disposto no
Art. 124, da Lei 14.133/21.

19.3.Vigéncia do contrato:
19.3.1.A vigéncia do respectivo contrato serd a estabelecida neste Edital, observadas as
disposic¢des do Art. 105, da Lei 14.133/21.



20.0.DO GERENCIAMENTO DO SISTEMA

20.1.Competéncias:

20.1.1.A administracdo e os atos de controle da Ata de Registro de Precos, decorrentes do
presente certame, serdo do ORC, através do Departamento de Compras, atuando como 6rgédo
gerenciador do sistema de registro de pregos, ao qual compete, em especial:

20.1.1.1.Gerenciar a Ata de Registro de Precos;

20.1.1.2.Conduzir as negociacgdes para alteracdo ou atualizacdo dos precos registrados; e
20.1.1.3.Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditdério, as penalidades
decorrentes de infracdes no procedimento deste certame.

21.0.D0 ORGAO OU DA ENTIDADE PARTICIPANTE

21.1.Competéncias:

21.1.1.0 o6rgdo ou a entidade participante é responsavel por manifestar seu interesse em
participar do registro de precos, ao qual compete, em especial:

21.1.1.1.Tomar conhecimento da Ata de Registro de Precos, inclusive de eventuais alteracgdes,
para o correto cumprimento de suas disposicdes;

21.1.1.2.Assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precgos, de que a contratagdo a ser
realizada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;

21.1.1.3.Zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigacdes assumidas pelo fornecedor e
pela aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de
Registro de Precos ou de obrigacdes contratuais; e

21.1.1.4.Prestar as informagdes solicitadas pelo b6rgdo gerenciador do sistema de registro de
precos quanto a contratacdo e a execucdo da demanda destinada ao seu 6rgdo ou a sua entidade.

22.0.DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

22.1.A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada:

22.1.1.Pelo ORC, que também é o 6rgdo gerenciador responsavel pela administracdo e controle da
Ata de Registro de Precos, representada pela sua estrutura organizacional definida no respectivo
orcamento programa.

22.1.2.Por 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica ndo participantes do presente certame,
atendidos os requisitos deste instrumento convocatdrio, que fizerem adesdo a Ata de Registro de
Precos, mediante a anuéncia do érgdo gerenciador.

22.2.0 usuéario da ata, sempre que desejar efetivar a contratacdo do objeto registrado, fara
através de solicitagcdo ao gerenciador do sistema de registro de precos, mediante processo
regular.

23.0.DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU ENTIDADE NAO PARTICIPANTE
23.1.Regra geral:

23.1.1.Durante a vigéncia da ata, os o6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que né&o participaram do procedimento de Intencdo de Registro de
Precos IRP, poderdo aderir a Ata de Registro de Precos na condicdo de ndo participantes,
observados os seguintes requisitos:

23.1.1.1.Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou de descontinuidade de servico publico;

23.1.1.2.Demonstracdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados pelo
mercado, na forma prevista no Art. 23, da Lei 14.133/21; e

23.1.1.3.Consulta e aceitacdo prévias do érgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
23.1.2.A autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a aceitacéo
da adesédo pelo fornecedor.

23.1.3.Apb6s a autorizacdo do oérgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou a entidade né&o
participante efetivard a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o
prazo de vigéncia da ata.

23.1.4.0 prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado excepcionalmente, mediante
solicitacdo do oérgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.
23.1.5.0 6rgé&o ou a entidade poderéd aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de n&o participante, para aqueles itens para os quails n&o tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos previstos neste instrumento.

23.1.6.A faculdade de aderir a ata de registro de precos na condicdo de ndo participante poderé
ser exercida:

23.1.6.1.Por o6rgdos e entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital e
municipal, relativamente a ata de registro de precos de 6rgdo ou entidade gerenciadora federal,
estadual ou distrital; ou

23.1.6.2.Por o6rgdos e entidades da Administracdo Publica municipal, relativamente a ata de
registro de precos de 6rgdo ou entidade gerenciadora municipal, desde que o sistema de registro
de precos tenha sido formalizado mediante licitacdo.

23.1.7.E vedada aos 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal a adesdo a ata de
registro de precos gerenciada por 6rgdo ou entidade estadual, distrital ou municipal.

23.2.Limites para as adesodes:

23.2.1.Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesdo a Ata de Registro de
Precos de que trata este instrumento:

23.2.1.1.As aquisicdes ou as contratag¢des adicionais ndo poderido exceder, por 6rgdo ou entidade,
a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdédrio registrados na
Ata de Registro de Precgos para o 6érgdo gerenciador; e



23.2.1.2.0 quantitativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Precos para o Orgdo gerenciador,
independentemente do numero de oérgdos ou entidades n&o participantes que aderirem a Ata de
Registro de Precos.

24 .0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

24.1.0s precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustédveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 13/10/2026.

24.2.Apbds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do seguinte pardmetro, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da anualidade: Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo IPCA-IBGE.

24.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

24.4.No caso de atraso ou n&do divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importdncia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

24.5.Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
24.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma né&o
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacgdo entdo em vigor.

24.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

24.8.0 registro da variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos poderé
ser realizado por simples apostila.

24.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro,
quando for o caso, serd de até um més, contado da data do fornecimento da documentacao
comprobatdéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculéavel, observadas as
disposic¢des dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

25.0.DA COMPROVAGCAO DE EXECUGCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

25.1.Executada a presente contratagdo e observadas as condicdes de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condic¢des para receber o seu objeto pelo Contratante obedeceréo,
conforme o caso, as disposicdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

25.2.Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisdrio, se
dard pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15
(quinze) dias da comunicacdo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento
definitivo, serd emitido e assinado pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de observacédo
ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser
superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.
25.3.Serdo designados pelo ORC representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do respectivo
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucgdo,
respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informacdes
pertinentes a essas atribuicdes.

26.0.DAS OBRIGACGES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO

26.1.0brigagdes do Contratante:

26.1.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com
as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos hébeis;

26.1.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessadrios para a fiel execucdo do objeto da
presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste;

26.1.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado
de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais;

26.1.4.0utras obrigacdes estabelecidas e relacionadas na Minuta do Contrato - Anexo V.

26.2.0brigagdes do Contratado:

26.2.1.Responsabilizar-se por todos os 06nus e obrigagdes concernentes a legislacdo fiscal,
civil, tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a
qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto
contratado;

26.2.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que apresentarem
defeitos, alteracgdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou pagamento;
26.2.3.Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizacgdo do Contratante;

26.2.4.Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacg¢des assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no respectivo processo licitatério,
apresentando ao Contratante os documentos necessdrios, sempre que solicitado;

26.2.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente participou
do certame e consequentemente apresentou a documentacdo exigida na fase de habilitacéo;
26.2.6.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificag¢des técnicas
correspondentes;

26.2.7.0utras obrigacdes estabelecidas e relacionadas na Minuta do Contrato - Anexo V.



27.0.DO PAGAMENTO

27.1.0 pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo ORC, bem como as disposig¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21;
da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.
27.2.0 desembolso maximo do periodo, ndo serd superior ao valor do respectivo adimplemento, de
acordo com o cronograma aprovado, quando for o caso, e sempre em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros.

27.3.Nenhum valor serd pago ao Contratado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacédo
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimo de qualquer natureza.
27.4.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratdédrios devidos em razdo do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizagdo da seguinte férmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratdérios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e I = indice de compensac¢do financeira, assim apurado: I =
(TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos uUltimos doze meses ou, na
sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipdtese do referido
indice estabelecido para a compensacdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacgédo entdo em vigor.

28.0.DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

28.1.0 licitante ou o Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa
no prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e seréo
aplicadas, na forma, condig¢des, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163,
do mesmo diploma legal, as seguintes sancgdes: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa de dar causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar
a imposigdo de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucdo do objeto da
contratacdo; ¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infracdes administrativas previstas no referido Art. 155; d - impedimento de licitar e contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancdo, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, gquando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem
como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no § 4°
do referido Art. 156; f - aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/21.
28.2.8e o valor da multa ou indenizacdo devida nédo for recolhido no prazo de 15 (gquinze) dias
apbdés a comunicacdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

29.0.DAS OBRIGACGES PERTINENTES A LGPD

29.1.As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que é a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razdo deste certame ou do termo de ajuste que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaracdo ou de aceitacdo expressa.

29.2.0s dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

29.3.E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipdteses
permitidas em Lei.

29.4.0utras obrigacdes estabelecidas e relacionadas na Minuta do Contrato - Anexo V.

30.0.DAS DISPOSIGOES GERAIS

30.1.Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrdénico.

30.2.N&do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

30.3.Todas as referéncias de tempo no Edital, nos seus anexos, no aviso e durante a sessdao
publica observardo o horario de Brasilia - DF.

30.4.A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacéo.

30.5.As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacédo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do ORC, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

30.6.0s licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e o
ORC nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo licitatdrio.



30.7.Para todos os efeitos, na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos,
excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos
em dias de expediente no ORC.

30.8.0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

30.9.Em caso de divergéncia entre disposigdes do Edital e de seus anexos ou demails pegas dque
compdem o processo, prevalecerd as do Edital.

30.10.0 Edital e seus anexos também estdo disponibilizados na integra no endereco eletrdnico:
www.portaldecompraspublicas.com.br; no Portal Nacional de Contratagdes Publicas PNCP; e poderéo
ser lidos, e quando for o caso obtidos, mediante processo regular e observados os procedimentos
definidos pelo ORC, no endereco: Rua Antonio Francisco Pires, 146 - Centro - Aparecida - PB,
nos horarios normais de expediente: das 08:00 as 12:00 horas; mesmo endereco e hordrio nos quais
os autos do processo administrativo permanecerdo com vista frangqueada aos interessados.
30.11.Para dirimir eventuais controvérsias decorrentes deste certame, excluido qualquer outro,
o foro competente é o da Sousa, Estado da Paraiba.

Aparecida - PB, 20 de Outubro de 2026.

FILIZARDO DA SILVA NETO
Pregoeiro Oficial
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ANEXO I - PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026

TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACOES

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto desta licitacédo: Contratacdo de empresa especializada para veiculacgédo de
comunicacdo institucional incluindo producgdo e pbds-producdo audiovisual, cobertura fotogréafica
e filmagem presencial, gestdo de perfis institucionais em redes sociais e gravacdo de podcasts,
destinados as secretarias e aos demais 6rgdos da Prefeitura Municipal de Aparecida-PB.

2.0.DA JUSTIFICATIVA

2.1.A contratacdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento convocatédrio,
especificacdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quando for o caso,
justifica-se: Solicito a instauracdo do procedimento de contratacdo para assegurar as secretarias
e aos demais 6rgdos municipais suporte técnico a comunicagdo de servigos, programas, calendarios
e agdes de interesse coletivo. A populacdo necessita de informacgdes claras, tempestivas e
acessiveis sobre locais de atendimento, requisitos de acesso, prazos, inscricdes, matriculas,
campanhas de saude e outras atividades publicas, inclusive as desenvolvidas nas comunidades
rurais. A execucdo dessas atividades exige articulacdo entre planejamento editorial, redacéo,
criacdo gréafica, captacdo presencial, edigdo audiovisual e administracdo dos canais oficiais. A
contratacdo busca prover capacidade operacional especializada e continuidade as entregas, sob
coordenacdo da Administracéo, evitando descontinuidade de informacdes, materiais sem
padronizacdo e divulgagdo tardia de servigcos. O dimensionamento deve considerar a capacidade
interna efetivamente disponivel, mediante manifestacdo das unidades requisitantes, para que os
servigos contratados sejam complementares e ndo dupliquem despesas. A finalidade da comunicacgéo
serd educativa, informativa e de orientacdo social, em conformidade com o art. 37, § 1°, da
Constituigdo Federal. Caberd ao Municipio definir pautas, validar dados e aprovar publicagdes,
permanecendo com o0s agentes publicos a responsabilidade pelas decisdes administrativas. A
contratada n&o poderd utilizar os servicos para promocdo pessoal de autoridades, propaganda
partidéria ou divulgacdo de contetudos alheios ao interesse publico.

2.2.As caracteristicas e especificac¢des do objeto ora licitado sé&o:

cODIGO DISCRIMINAGAO UNIDADE @ QUANTIDADE PREGCO UNIT. PRECO TOTAL PE
1 CONTRATACAO DE SERVICO DE VEICULACAO: UND 12 4.500,00 54.000, 00 ME
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA  PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE  VEICULACAO DE
PUBLICIDADE INSTITUCIONAL EM MIDIAS DIGITAIS E
REDES SOCIAIS DO MUNICIPIO, MEDIANTE PUBLICACAO
DE CONTEUDOS EM PLATAFORMAS DIGITAIS E REDES
SOCIAIS, CONFORME DEMANDA DA ADMINISTRACAO
PUBLICA. UNIDADE MENSAL
2 CONTRATACAO DE SERVICO DE PRODUCAO AUDIOVISUAL: UND 12 5.150,00 61.800,00 ME
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA  PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE CAPTACAO 1IN LOCO,
PRODUCAO, EDICAO, DECUPAGEM E TRANSMISSAO AO VIVO
DE CONTEUDOS DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL,
DESTINADOS A DIVULGACAO DE ATOS, ACOES,
PROGRAMAS, PROJETOS, CAMPANHAS, SERVICOS,
EVENTOS E DEMAIS INFORMACOES DE INTERESSE PUBLICO
PROMOVIDOS PELO MUNICIPIO. UNIDADE MENSAL
3 CONTRATACAO DE SERVICO DE CANAIS PARA VEICULACAO UND 12 3.000,00 36.000, 00 ME
DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL EM EMISSORAS
RADIOFONICOS, SITES, MIDIAS, BLOGS E CANAIS
DIGITAIS COM ATUACAO COM INCIDENCIA LOCAL NO
MUNIICPIO DE APARECIDA UNIDADE MENSAL
TOTAL 151.800,00
PE - Participacdo Exclusiva ME/EPP: Art. 48, I, da Lei 123/06

2.3.Para o item com a indicacdo "ME" a participacdo é exclusiva a Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, nos termos da legislacgdo vigente.

3.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
cldusulas do respectivo contrato ou outros instrumentos hébeis.



3.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessédrios para a fiel execucdo do objeto da
presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

3.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado
de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

3.4.0utras obrigacdes estabelecidas e relacionadas na Minuta do Contrato - Anexo V.

4.0.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

4.1.Responsabilizar-se por todos os &nus e obrigag¢des concernentes a legislacgdo fiscal, civil,
tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto contratado.
4.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem
defeitos, alteracgdes, imperfeicgdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apbds o recebimento ou pagamento.
4.3.N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia
e expressa autorizacdo do Contratante.

4.4 .Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacédo exigidas no respectivo processo licitatério,
apresentando ao Contratante os documentos necessdrios, sempre que solicitado.

4.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente participou
do certame e consequentemente apresentou a documentacdo exigida na fase de habilitacéo.
4.6.Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observdncia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas
correspondentes.

4.7.0utras obrigacdes estabelecidas e relacionadas na Minuta do Contrato - Anexo V.

5.0.DO PRAZO E DA VIGENCIA
5.1.0 prazo méximo para a execucdo do objeto ora licitado, conforme suas caracteristicas e as
necessidades do ORC, e que admite prorrogacdo nas condicdes e hipdteses previstas na Lei
14.133/21, estéd abaixo indicado e serd considerado da emissdo da Ordem de Servico:

Inicio: 3 (trés) dias;

Conclusdo: 12 (doze) meses.
5.2.0 prazo de vigéncia do correspondente contrato serd determinado: 12 (doze) meses, considerado
da data de sua assinatura; podendo ser prorrogado, nas hipdéteses e nos termos dos Arts. 105 a
114, da Lei 14.133/21, especialmente as disposic¢des do Art. 107, por tratar-se esta contratacéo,
de servico continuo.

6.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

6.1.0s precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em 13/10/2026.

6.2.Apbds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do seguinte pardmetro, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da anualidade: Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo IPCA-IBGE.

6.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importdncia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

6.5.Nas afericgcdes finais, o indice utilizado para reajuste serda, obrigatoriamente, o definitivo.
6.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma né&o
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacgédo entdo em vigor.

6.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8.0 registro da variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos poderd ser
realizado por simples apostila.

6.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro,
quando for o caso, serd de até um més, contado da data do fornecimento da documentacédo
comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculével, observadas as
disposicgdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

7.0.DO PAGAMENTO

7.1.0 pagamento serd realizado mediante processo regular e em observadncia as normas e
procedimentos adotados pelo ORC, bem como as disposic¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21;
da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.
7.2.0 desembolso maximo do periodo, ndo serd superior ao valor do respectivo adimplemento, de
acordo com o cronograma aprovado, quando for o caso, e sempre em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros.

7.3.Nenhum valor serd pago ao Contratado enquanto pendente de liquidac&o qualquer obrigagéo
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual poderad ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimo de qualquer natureza.

8.0.DA COMPROVAGAO DE EXECUGAO E RECEBIMENTO DO OBJETO



8.1l.Executada a presente contratagdo e observadas as condicdes de adimplemento das obrigacgdes
pactuadas, os procedimentos e condig¢des para receber o seu objeto pelo Contratante obedeceréo,
conforme o caso, as disposicbes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

8.2.Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se daré
pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze)
dias da comunicacédo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo,
serd emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de observacdo ou vistoria,
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, n&do podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

9.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO

9.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuic¢cdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucéo,
respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de pertinentes
a essas atribuicdes.

9.2.A administracdo e os demais atos de controle da correspondente Ata de Registro de Precos,
decorrente do competente processo licitatdério, serdo realizados através do Departamento de
Compras, atuando como Gerenciador do Sistema de Registro de Precos.

9.3.Caberéd ao gerenciador a realizacdo peridédica de pesquisa de mercado para comprovagdo de
vantajosidade, acompanhando os precos praticados para os respectivos itens registrados, nas
mesmas condicdes ofertadas, para fins de controle e, conforme o caso, fixacdo do valor maximo a
ser pago para a correspondente contratacdo.

10.0.DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1.0 licitante ou o Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa
no prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e seréo
aplicadas, na forma, condig¢des, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163,
do mesmo diploma legal, as seguintes sancgdes: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa de dar causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar
a imposigdo de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucdo do objeto da
contratacdo; ¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infracdes administrativas previstas no referido Art. 155; d - impedimento de licitar e contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancdo, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, gquando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem
como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no § 4°
do referido Art. 156; f - aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/21.
10.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 (quinze) dias
apbdés a comunicacdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

11.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

11.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacéado
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratdédrios devidos em raz&o do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizagdo da seguinte férmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratdérios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e I = indice de compensacdo financeira, assim apurado: I =
(TX + 100) =+ 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos uUltimos doze meses ou, na
sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipdétese do referido
indice estabelecido para a compensacdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacgédo entdo em vigor.

12.0.DO MODELO DE PROPOSTA
12.1.E parte integrante deste Termo de Referéncia o modelo de proposta correspondente, podendo
o licitante utiliza-lo como referéncia - Anexo 01.

13.0.DAS INFORMAC@ES COMPLEMENTARES

Especificacdes técnicas para composicdo do Termo de Referéncia da Prefeitura Municipal de
Aparecida-PB.

Especificacdes técnicas para composicdo do Termo de Referéncia da Prefeitura Municipal de
Aparecida-PB.

1 Objeto e finalidade

1.1 Contratacgédo de empresa especializada para prestagdo de servigos de comunicacg¢do institucional,
compreendendo planejamento de contetdo, criacdo de artes e textos, producdo e pds-producado
audiovisual, cobertura fotografica e filmagem presencial, gestdo de perfis institucionais em



redes sociais e gravagdo de podcasts, destinados as secretarias e aos demais 6rgédos da Prefeitura
Municipal de Aparecida-PB.

1.2 Os servicos deverdo divulgar informag¢des de interesse publico, agdes, programas, obras,
campanhas e servigos municipais, com linguagem clara, contetdo verificdvel e observancia da
identidade visual institucional, da acessibilidade e da impessoalidade.

1.3 Este documento descreve o escopo técnico. Os quantitativos e pardmetros assinalados para
definicdo deverdo ser consolidados pela unidade requisitante antes da publicacdo do edital e da
pesquisa final de precos.

2 Planejamento e producdo de conteudo

2.1 Elaborar planejamento editorial mensal, com temas, formatos, canais, datas e responsaveis
pela aprovagdo. A programagcdo deverd considerar as demandas das secretarias, o calendério
institucional e a distribuicdo das entregas entre os perfis atendidos.

2.2 Criar pecas graficas digitais, cards, carrosséis, convites institucionais, avisos, campanhas
informativas e adaptacgdes para os canails previstos, com revisdo ortografica e padronizacéo
visual.

2.3 Produzir textos, roteiros, legendas, matérias e contetdos institucionais a partir de
informag¢des confirmadas pela Administracdo. Dados, nomes, datas, locails e orientagdes de servigo
deverdo ser conferidos antes da submissdo a aprovacéao.

2.4 Produzir videos com captagdo, selecdo de imagens, montagem, tratamento de &udio e cor,
legendagem, insercdo de elementos graficos e finalizacdo. A ordem de servico indicaréd duracéo,
finalidade, formato e versdes necessarias.

2.5 A criacdo de uma pecga e suas adaptagdes deverdo ser contabilizadas conforme regra expressa
na planilha de servicos, evitando cobranca duplicada ou contagem de uma mesma entrega em
categorias diferentes.



3 Gestdo dos perfis institucionais

3.1 Gerenciar 6 (seis) perfis institucionais distintos, cuja relacdo, plataforma e endereco
serdo identificados no quadro de dimensionamento. A definig¢do deverd contemplar a conta principal
da Prefeitura e os 6rgdos indicados pela Administracdo, sem duplicidade de contas.

3.2 Executar programacdo, publicagdo e atualizagdo dos conteldos previamente aprovados,
verificar o funcionamento de links e acompanhar os indicadores disponiveis nas plataformas. A
replicacdo entre plataformas deverd observar a regra de contagem definida no Termo de Referéncia.
3.3 Monitorar comentdrios e mensagens nos hordrios contratados e encaminhar as unidades
competentes as solicitacdes que dependam de resposta administrativa. Respostas publicas deveréo
seguir orientacgdes aprovadas. Exclusdes, ocultacdes ou restricdes de usuarios dependerdo de
politica institucional e registro da justificativa.

3.4 Apresentar relatdédrio mensal de alcance, visualizacdes, interacdes, publicacgdes e evolucgéo
dos perfis, com indicacdo da fonte e do periodo. Resultados sujeitos aos algoritmos das
plataformas ndo constituirdo garantia de numero absoluto de seguidores ou de engajamento.

4 Cobertura de eventos e atividades

4.1 Realizar cobertura fotogradfica e audiovisual presencial de eventos e ag¢des municipais,
inclusive a noite, aos finais de semana e feriados, dentro dos quantitativos, horédrios, locais
e capacidade de atendimento simultdneo previstos.

4.2 Cada convocacdo devera identificar local, data, periodo de cobertura, tipo de material,
responsaveis pelo acompanhamento e entregas esperadas. A antecedéncia minima serd fixada no
quadro de dimensionamento, com procedimento prdéprio para situacdes urgentes.

4.3 As coberturas abrangerdo a zona urbana e a zona rural de Aparecida-PB. Deslocamentos para
outros municipios dependerdo de previsdo expressa de destinos ou limites territoriais e
quantitativos no Termo de Referéncia.

4.4 A contratada deverd chegar com antecedéncia suficiente a montagem e aos testes, manter
equipe durante todo o periodo solicitado e entregar a selecdo de fotografias e os produtos
audiovisuais correspondentes.

5 Podcasts e gravagdes em estudio

5.1 Disponibilizar estudio préprio, locado ou legitimamente disponibilizado, com tratamento
acustico compativel, iluminacdo, cendrio, captacdo de imagem e 4udio e infraestrutura adequada
ao numero de participantes previsto.

5.2 Executar preparacgdo técnica, gravacgdo, edic¢do, sincronizacdo, tratamento sonoro, legendagem
e entrega do episdédio e dos cortes contratados. Quantidade, duracdo, participantes e condicdes
de deslocamento ao estidio serdo definidos previamente.



6 Equipamentos e continuidade operacional

6.1 Disponibilizar cameras profissionais digitais, DSLR, mirrorless ou equivalentes, lentes
adequadas, iluminacdo reguldvel, difusores e rebatedores, microfones direcionais e de lapela,
recursos de gravacdo de audio, tripés e estabilizadores compativeis com os produtos contratados.
6.2 Manter recursos de monitoramento de imagem, cartdes de memdria, Dbaterias, fontes,
armazenamento e estacdes de edicdo, além de softwares regularmente licenciados. Lentes e
acessdérios especializados serdo utilizados quando necessadrios as caracteristicas do produto
solicitado.

6.3 N&o se exige propriedade dos bens. A contratada responderd por sua disponibilidade e
manutencdo e deverd apresentar relacdo dos equipamentos, modelos e caracteristicas, quando
solicitada para verificacdo do atendimento as especificacdes.

6.4 Falhas previsiveis de equipamentos, falta de bateria, meméria ou equipe ndo justificardo a
interrupcdo de cobertura. A contratada deverd manter recursos de contingéncia e substituir
equipamentos defeituosos em tempo compativel com a continuidade do servico.

6.5 DA DEMONSTRAGCAO PRATICA E TEORICA DA CAPACIDADE OPERACIONAL E DA CONFORMIDADE DA PROPOSTA
1. Finalidade e participantes sujeitos a avaliagéo

1.1. Antes da contratacdo, o licitante provisoriamente vencedor serd submetido a demonstracdo
prética e tedrica destinada a verificacdo da conformidade dos recursos e procedimentos ofertados
com as especificacdes do Termo de Referéncia.

1.2. A avaliacédo integrard a fase de julgamento da proposta, observada sua compatibilidade com
o procedimento licitatdério aplicavel, e terd resultado de conforme ou ndo conforme, sem
atribuicdo de pontuagdo adicional ou alteracdo dos critérios de julgamento estabelecidos no
edital.

1.3. A demonstracdo compreenderd apresentacdo e operacdo dos equipamentos, identificacdo da
equipe disponibilizada, execucédo de tarefas simuladas e exposicdo dos procedimentos de producéo,
transmiss&o e distribuicdo dos materiais.

1.4. A avaliacdo ndo substituird os documentos de habilitacdo exigidos no edital nem podera
introduzir requisitos técnicos ndo previstos no instrumento convocatdrio.

2. Convocagdo e prazos

2.1. O licitante seréd convocado pelo sistema eletrbénico, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias 1teis, mediante comunicacgcdo que indicarad data, horéario, local, infraestrutura
disponibilizada pela Administracdo e roteiro de avaliacéo.

2.2. O roteiro, os produtos exigidos e os critérios de aceitacdo deverdo integrar o edital. A
convocagdo apenas detalhard aspectos de organizacdo, sem acrescentar exigéncias.

2.3. A sessédo terad duracdo maxima de 3 (trés) horas, distribuidas da seguinte forma:

a) até 30 minutos para identificacdo da equipe, apresentacdo dos equipamentos e montagem;

b) até 30 minutos para exposicdo tedrica e esclarecimentos técnicos;

c) até 2 horas para execugdo das tarefas praticas e entrega dos arquivos.

2.4. Os prazos poderdo ser suspensos diante de ocorréncia comprovadamente atribuivel a
Administragdo ou a infraestrutura por ela fornecida, mediante registro em ata.

3. Apresentagdo dos equipamentos e da equipe

3.1. O licitante apresentard os equipamentos necessadrios as tarefas demonstradas, incluindo
captacdo de imagem e som, iluminacdo, estabilizacdo, edicdo, armazenamento, conexdo e transmisséao
ao vivo.

3.2. A apresentacdo serd acompanhada de relacdo contendo tipo, marca, modelo, caracteristicas
técnicas e forma de disponibilidade dos equipamentos, admitidos bens préprios, locados ou
legitimamente disponibilizados.

3.3. O licitante apresentard relacdo nominal da equipe proposta, indicando:

a) numero total de colaboradores disponibilizados;

b) funcdo e atividades de cada profissional;

c) experiéncia ou qualificacdo compativel;

d) disponibilidade para atendimento diurno, noturno, em finais de semana e feriados;

e) distribuicdo das funcgdes em coberturas e atendimentos simultédneos previstos no Termo de

Referéncia.

3.4. A vinculagd&o ou disponibilidade dos profissionais poderd ser demonstrada por contrato
social, registro de emprego, contrato de prestacdo de servigos ou compromisso de contratacdo
futura acompanhado de anuéncia do profissional. A formalizacdo necessdria a execucgdo devera
estar concluida antes do inicio dos servicos.

3.5. Participardo da demonstracdo os profissionais responsaveis pelas funcdes efetivamente
testadas. Os demais integrantes poderdo ter sua disponibilidade verificada documentalmente, sem
necessidade de mobilizacdo de toda a equipe.

4. Demonstragdo tedérica dos procedimentos

4.1. A equipe apresentard o fluxo operacional utilizado para:

a) receber solicitacdes e organizar o atendimento;

b) captar, selecionar, editar e submeter materiais a aprovacgéo;

c) divulgar contetdo durante a realizacdo de eventos;

d) entregar os materiais em até 5 horas apds o encerramento;

e) preparar e acompanhar a veiculacdo em radios, sites e blogs;

f) comprovar as insercgdes realizadas;

g) manter cépias de seguranca e substituir equipamentos ou profissionais em caso de falha.

4.2. A exposicdo serd avaliada pela identificacdo dos responsédveis, das etapas, dos recursos e
dos registros necessarios ao cumprimento de cada obrigacgdo, vedada avaliacdo baseada em oratédria,
preferéncia estética ou impressdo pessoal dos avaliadores.

5. Demonstragdo pratica e critérios objetivos

5.1. A Administracdo fornecerd situacdo simulada de divulgacdo de uma atividade municipal, com
informac¢des suficientes e equivalentes as previstas no roteiro publicado.



5.2. 0 licitante deveréd executar as seguintes tarefas:

Tarefa Critério objetivo de aceitagéo
Captacéao Produzir e entregar 5 fotografias com foco no assunto indicado, exposicgao
fotogréfica que permita sua identificacdo e arquivos integros

Entregar video de 30 a 60 segundos, em Full HD, com sequéncia de imagens
captadas na sessdo, &audio compreensivel, identificacdo institucional e
legendas correspondentes as falas

Captacdo e edicéo
audiovisual

Criacéo de arte Entregar uma peca com todas as informacdes fornecidas, sem erros de
digital transcricdo, em dimensédo e formato definidos no roteiro

Realizar transmissdo de teste por 10 minutos, em ambiente restrito, com

Transmissdo ao vivo - P . . R ~
resolucdo minima HD, imagem e som simulté@neos e gravacdo local

Divulgacdo durante Disponibilizar fotografia ou video curto produzido durante a simulacdo, em

a atividade canal de teste, antes do encerramento da atividade simulada
- Apresentar material adaptado para radio e ©para publicacdo digital,
Preparagdo para . . = . b =
veiculacio acompanhado de modelo de pedido de insercgdo com veiculo, periodo, duragdo
¢ ou formato e frequéncia

. ~ . Demonstrar a ativacdo de recurso alternativo de captacdo ou conexdao,

Contingéncia P . . .
conforme cenario previamente definido no roteiro

Organizacéo e Entregar os arquivos identificados por produto e em formatos que permitam
entrega abertura, reproducdo e conferéncia

5.3. Cada tarefa serd registrada como atendida ou ndo atendida, com indicacdo da evidéncia
examinada e da exigéncia correspondente.

5.4. A aprovagdo dependerd do atendimento de todos os requisitos essenciais expressamente
identificados no roteiro. Ndo serdo consideradas causas de reprovacgdo preferéncias sobre estilo
artistico, escolha de software ou marca de equipamento, desde que atendidas as especificacdes.
5.5. Os materiais serdo exclusivamente demonstrativos. Ndo serd exigida compra efetiva de espaco
publicitédrio nem divulgacdo publica de campanha municipal durante o teste.

6. Trabalhos anteriormente realizados

6.1. A Administracdo poderd examinar trabalhos anteriores apresentados pelo licitante para
esclarecer a autoria, a experiéncia e os procedimentos declarados, mediante identificacgédo do
contratante, periodo, participacdo da empresa e evidéncias verificéaveis.

6.2. Esse exame terd cardter complementar e ndo substituird a demonstracdo pratica, ndo criaréa
pontuacdo adicional nem constituird exigéncia autdénoma de portfdlio ndo prevista no edital.
6.3. Eventuais diligéncias junto aos contratantes anteriores deverdo ser documentadas e limitadas
a confirmacédo das informag¢des pertinentes a avaliacéo.

7. Registro e resultado

7.1. A avaliacdo serd realizada por equipe formalmente designada, com conhecimento técnico
compativel, mediante preenchimento do roteiro e elaboracgdo de relatédrio fundamentado.

7.2. Serd permitido aos demais licitantes acompanhar a sessdo, sem interferir nos trabalhos,
resguardados dados pessoais e informacgdes legalmente protegidas.

7.3. O relatdério identificard os participantes, equipamentos, tarefas, tempos de execucéo,
arquivos examinados, ocorréncias e conclusdo sobre cada requisito. O resultado serd divulgado
no sistema eletrdénico, assegurado o exercicio do direito de recurso na fase prépria.

7.4. O ndo comparecimento injustificado ou o descumprimento de requisito essencial ensejara
decisdo fundamentada sobre a desclassificacdo da proposta, com convocacdo do préximo colocado,
observada a ordem de classificacéo.

7.5. N&o seréd permitida nova oportunidade destinada a suprir incapacidade técnica demonstrada.
A repeticdo de tarefa somente ocorrerd por falha externa comprovada ou necessidade de
esclarecimento que ndo implique substituicdo da solucédo ofertada, com registro da justificativa
e preservacdo da isonomia.

8. Verificagdo durante a execugéo

8.1. Durante a execucdo contratual, a fiscalizacdo poderd verificar os equipamentos, a equipe,
a conectividade, os procedimentos e os demais recursos efetivamente empregados, confrontando-os
com as condigdes aprovadas e as obrigagdes contratadas.

8.2. A substituicdo de equipamentos ou profissionais deverd preservar capacidade e desempenho
equivalentes ou superiores, observadas as exigéncias de comunicacdo e aprovacdo previstas no
contrato.

8.3. A aprovacdo na demonstracdo n&o afastard a responsabilidade da contratada pelo cumprimento
dos prazos, pela qualidade dos materiais, pela continuidade das transmissdes e pela efetiva
veiculagdo das pecas.

7 Equipe e responsabilidade técnica pela execugdo

7.1 Disponibilizar profissionais com experiéncia compativel nas func¢des de design gréafico,
captacdo e edicdo audiovisual, fotografia, redacdo e revisdo, planejamento de comunicacédo e
gestdo de redes sociais.

7.2 Serd admitida a acumulacédo de fungdes por profissional qualificado, desde que ndo comprometa
0s prazos, a dqualidade e a capacidade de atendimento simulténeo. O dimensionamento da equipe
serd de responsabilidade da contratada, observados os requisitos do edital.

7.3 Designar preposto para receber solicitag¢des, organizar a equipe e responder perante a
fiscalizacdo. As orientacdes serdo dirigidas ao preposto, cabendo a contratada a direcdo dos
trabalhos e a gestdo de seus profissionais.



7.4 Assegurar substituigdo de profissionais ausentes e manutencdo da capacidade de execucdo.
Quando houver requisito de qualificacdo expressamente previsto, o substituto deverd possuir
qualificagdo equivalente ou superior, sujeita a verificagdo administrativa.

7.5 Servicos de criacdo ou manutencdo de paginas eletrdnicas somente integrardo a contratacéo
se forem expressamente dimensionados. Nessa hipdtese, deverdo ser definidos os sistemas,
atividades, niveis de suporte e profissional de web design necesséario.



8 Solicitagdo aprovagdo e prazos

8.1 As demandas serdo emitidas por servidor autorizado, em canal institucional que permita
registro. A ordem de servigo indicaré produto, quantidade, informac¢des de referéncia, prioridade,
prazo, formato, local e responsavel pela aprovacgéo.

8.2 A contratada deverd confirmar o recebimento e informar de imediato a falta de dados
indispensaveis. A contagem do prazo de producdo terd inicio com o recebimento das informacdes
completas ou, nas entregas decorrentes de cobertura, com o encerramento da atividade.

8.3 Para artes simples, textos curtos e selecdo de fotografias, adota-se nesta minuta prazo de
até 24 horas corridas para apresentacdo da primeira versdo. Videos elaborados, campanhas,
episdédios completos e demandas urgentes terdo prazos especificos definidos no quadro de
dimensionamento, antes do edital.

8.4 Todo conteldo dependerd de aprovacdo expressa de servidor autorizado antes da publicacdo. O
siléncio né&o significard aprovacdo. O periodo de andlise administrativa ndo serd imputado como
atraso da contratada, desde que a submissdo tenha ocorrido tempestivamente.

8.5 Erros técnicos, ortograficos ou de descumprimento do contetdo solicitado serdo corrigidos
sem custo e sem limitacdo de tentativas até a conformidade, no prazo definido para correcdes.
Mudancas de orientacdo apds a aprovacdo deverdo ser registradas e avaliadas quanto ao escopo e
ao prazo.

9 Padrdes técnicos e aceitacéao

9.1 Os videos deverdo ser entregues em resolucdo minima Full HD de 1920 x 1080 pixels, ou
equivalente na orientagdo vertical, em arquivo MP4 ou formato compativel indicado pela
Administracdo, sem distorgdes que prejudiquem a compreensdo. Resolugdo superior dependerd de
previsdo especifica.

9.2 O 4udio deverd ser inteligivel, sincronizado e livre de ruidos ou saturacdes que comprometam
a mensagem. As fotografias deverdo apresentar foco, exposicdo e tratamento adequados ao uso
previsto, sem marcas d’agua ndo autorizadas.

9.3 Os videos destinados as redes sociais deverdo conter legendas revisadas. As pecas deverao
assegurar legibilidade e contraste; textos alternativos e outros recursos de acessibilidade
serdo empregados conforme o formato e a plataforma. Libras e audiodescricdo deverdo ser
dimensionadas quando necesséarias.

9.4 A fiscalizacdo verificard quantidade, prazo, conteudo aprovado, qualidade técnica, formato
e integridade dos arquivos. A rejeicdo deverd indicar a ndo conformidade e o prazo para correcéo.
A aprovacdo estética ndo afastard a responsabilidade por defeitos técnicos ou uso irregular de
direitos de terceiros.



10 Seguranga dados pessoais e uso institucional

10.1 Os perfis e contas permanecerdo sob titularidade e controle do Municipio, gque mantera
acesso administrativo principal. A contratada receberd permissdes necessarias a execucgdo, com
autenticacdo em dois fatores e meios de recuperacdo vinculados a contatos institucionais.

10.2 E vedado compartilhar credenciais sem autorizacdo, reutilizar dados para finalidades
préprias ou publicar informacdes sigilosas. A contratada deverd comunicar imediatamente qualquer
incidente, preservar registros e colaborar com as medidas de contencdo e recuperacgédo.

10.3 O tratamento de dados pessoais seguird as instrucdes documentadas do Municipio e a
legislacdo aplicével. A captagdo e divulgacdo de imagens deverdo observar a finalidade publica,
os direitos de imagem e a protecdo de criancas, adolescentes e usudrios dos servicos de salde e
assisténcia social.

10.4 Os materiais terdo carater educativo, informativo ou de orientacdo social. Fica vedado
contetido que caracterize promocdo pessoal de autoridades ou servidores, bem como uso partidario
dos canais institucionais. A execucdo observard as restricdes eleitorais aplicéaveis.

11 Direitos patrimoniais acervo e transigéo

11.1 Os direitos patrimoniais sobre as criacdes desenvolvidas especificamente para a contratacéo
serdo cedidos ao Municipio, com remunerag¢do incluida no preco, para utilizac¢do, reproducéo,
edicdo, adaptacdo e divulgacdo, nos limites e condig¢des expressamente definidos no instrumento
contratual, preservados os direitos morais legalmente protegidos.

11.2 A contratada deveréd entregar arquivos finais, fotografias selecionadas em resolucdo original
e arquivos editédveis das criacdes, com identificacdo dos formatos e dependéncias de software.
As gravacdes brutas pertinentes as ordens executadas integrardo o acervo entregue, com controle
de acesso quando contiverem dados protegidos.

11.3 MGsicas, fontes, imagens, modelos e demais elementos de terceiros deverdo possuir licencas
compativeis com o uso institucional. A contratada identificard as limitacdes de licenca antes
da aprovacdo e apresentard sua comprovagdo quando solicitada.

11.4 Manter coépia de seguranca durante a execucdo e disponibilizar o acervo organizado
mensalmente, por data, secretaria e evento. A Administragdo indicaréd repositdério sob seu controle
para recebimento dos arquivos.

11.5 Ao término do contrato, entregar o acervo atualizado, os acessos e a relacdo de atividades
pendentes em até 5 dias tGteis, com acompanhamento da fiscalizacio. E vedada a retencdo de contas,
senhas ou materiais como meio de cobranca. Dados e cdpias remanescentes terdo destinacdo conforme
as instrugdes do Municipio e os deveres legais de conservacéao.



12 Medigdo despesas e limites de execugéo

12.1 A cobranca seréd acompanhada de relatdério mensal com ordens atendidas, produtos, gquantidades,
datas, links de publicacdo, arquivos entregues e pendéncias justificadas. A fiscalizacdo atestaré
apenas servigos executados e aceitos, conforme os critérios de medicdo do Termo de Referéncia.
12.2 O modelo de remuneracgdo deverd definir se haverd pagamento por produto, por pacote mensal
ou combinacdo de componentes. Em preco mensal, deverdo ser identificadas as obrigacgdes de gestéao
e disponibilidade e os produtos incluidos. Glosas deverdo seguir critérios previamente fixados,
sem se confundir com sanc¢des administrativas.

12.3 O preco incluird equipe, esttdio, softwares, equipamentos, manutencdo, armazenamento,
transporte, alimentacdo, tributos e encargos necessdrios ao escopo dimensionado. Demandas acima
dos limites contratados depender&o de avaliacdo e formalizacdo pelos meios legalmente cabiveis.
12.4 N&o integram este escopo a compra de midia, impulsionamento pago, intermediacdo de
veiculacdo, impressdo gréafica, organizacdo de eventos ou desenvolvimento de sistemas, salvo
inclusédo expressa e juridicamente adequada em instrumento especifico.

13 Quadro de dimensionamento a consolidar

Pardmetro Definigcdo antes do edital

Perfis e plataformas Identificar as 6 contas e respectivos canais
Artes textos e publicacgdes Quantidades mensais e regra de adaptacdes
Videos e podcasts Quantidades, duragdes e cortes por produto
Coberturas e fotografias Eventos por més, horas e fotos por evento
Atendimento simultaneo Numero de eventos e equipes disponiveis

Prazos e atendimento Urgéncias, corregdes, convocagdo e horarios
Estudio e acessibilidade Participantes, localizacdo e recursos previstos
Vigéncia e medicéo Prazo contratual, remuneracdo e glosas

LAERCIO FERREIRA DE OLIVEIRA FILHO
Secretario de Administragcao
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ANEXO 01 AO TERMO DE REFERENCIA - PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026

PROPOSTA

REFERENTE: PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026
PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA - PB.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para veiculagdo de comunicac¢do institucional
incluindo producdo e pods-producdo audiovisual, cobertura fotogradfica e filmagem presencial,
gestdo de perfis institucionais em redes sociais e gravacdo de podcasts, destinados as
secretarias e aos demais 6rgdos da Prefeitura Municipal de Aparecida-PB.

PROPONENTE :
CNPJ:

Prezados Senhores,
Nos termos da licitacdo em epigrafe, apresentamos proposta conforme abaixo:

céDIGO DISCRIMINACAO UNIDADE @ QUANTIDADE PRECO UNIT.| PRECO TOTAL
1 CONTRATACAO DE SERVICO DE VEICULACAO: CONTRATACAO  UND 12
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE VEICULACAO DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL EM MIDIAS
DIGITAIS E REDES SOCIAIS DO MUNICIPIO, MEDIANTE
PUBLICACAO DE CONTEUDOS EM PLATAFORMAS DIGITAIS E
REDES SOCIAIS, CONFORME DEMANDA DA ADMINISTRACAO
PUBLICA. UNIDADE MENSAL
2 CONTRATACAO DE SERVICO DE PRODUCAO AUDIOVISUAL: UND 12
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE CAPTACAO IN LOCO, PRODUCAO, EDICAO,
DECUPAGEM E TRANSMISSAO A0 VIVO DE CONTEUDOS DE
PUBLICIDADE INSTITUCIONAL, DESTINADOS A DIVULGACAO
DE ATOS, ACOES, PROGRAMAS, PROJETOS, CAMPANHAS,
SERVICOS, EVENTOS E DEMAIS INFORMACOES DE INTERESSE
PUBLICO PROMOVIDOS PELO MUNICIPIO. UNIDADE MENSAL
3 CONTRATACAO DE SERVICO DE CANAIS PARA VEICULACAO DE  UND 12
PUBLICIDADE INSTITUCIONAL EM EMISSORAS
RADIOFONICOS, SITES, MIDIAS, BLOGS E CANAIS DIGITAIS
COM ATUACAO COM INCIDENCIA LOCAL NO MUNIICPIO DE
APARECIDA UNIDADE MENSAL

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA - RS

PRAZO DE EXECUCAO:

CONDICOES DE PAGAMENTO:

VALIDADE DESTA PROPOSTA:

Dados bancédrios do proponente para fins de pagamento:
Banco:

Conta:

Local e Data.

NOME /CPF/ASSINATURA
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO: a proposta deverad ser elaborada em papel timbrado do proponente.



ESTADO DA PARATBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA
SETOR DE CONTRATAGAO

ANEXO II - PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026

MODELO DE DECLARACAO - de ndo empregar menor

REFERENTE: PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026
PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA - PB.

PROPONENTE
CNPJ

1.0 - DECLARAGAO de nido empregar menor.

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, insalubre ou perigoso e nem menor de dezesseis anos, em qualquer
trabalho, podendo existir menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz na forma da
legislagdo vigente; em acatamento as disposicdes do Art. 7°, Inciso XXXIII, da Constituigéo
Federal, acrescido pela Lei Federal n° 9.854, de 27 de outubro de 1999.

Local e Data.

NOME/CPF/ASSINATURA
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO: a declaracdo deverd ser elaborada em papel timbrado do proponente.



ESTADO DA PARATBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA
SETOR DE CONTRATAGAO

ANEXO IIT - PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026

MODELO DE DECLARACAO - que a proposta compreende a integralidade dos custos
REFERENTE: PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA - PB.

PROPONENTE
CNPJ

1.0 - DECLARAGAO que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos.

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, qgue sua proposta econdmica
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Local e Data.

NOME/CPF/ASSINATURA
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO: a declaracdo deverad ser elaborada em papel timbrado do proponente.
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ANEXO IV - PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N°: ..../2026
Aos ... dias do més de ... de ..., na sede do Setor de Contratacdo da Prefeitura Municipal de
Aparecida, Estado da Paraiba, localizada na Rua Antonio Francisco Pires - Centro - Aparecida -

PB, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Municipal n°® 647/2025, de
26 de Junho de 2025; Lei Municipal n° 647/25, de 26 de Junho de 2025; Lei Complementar n° 123,
de 14 de Dezembro de 2006; Decreto Federal n° 8.538/15, de 06 de Outubro de 2015; Decreto Federal
n® 8538/15, de 06 de Outubro de 2015; Decreto Municipal n° 1117, de 07 de Fevereiro de 2024;
Decreto Municipal n® 001118, de 07 de Fevereiro de 2024; e legislacdo pertinente, consideradas
as alteracdes posteriores das referidas normas; e, ainda, conforme a classificac¢do da proposta
apresentada no Pregdo Eletrdnico n° 00016/2026 que objetiva o registro de precos para:
Contratacdo de empresa especializada para veiculagdo de comunicag¢do institucional incluindo
producdo e pobds-produgdo audiovisual, cobertura fotogrdfica e filmagem presencial, gestdo de
perfis institucionais em redes sociais e gravacdo de podcasts, destinados as secretarias e aos
demais érgdos da Prefeitura Municipal de Aparecida-PB; resolve registrar o preco nos seguintes
termos:

Orgdo e/ou entidade integrante da presente Ata de Registro de Precos: PREFEITURA MUNICIPAL DE
APARECIDA - CNPJ n° 01.613.168/0001-35.

VENCEDOR :
CNPJ:
ITEM ESPECIFICAGAO UNID. QUANT . P.UNIT. P.TOTAL

TOTAL

CLAUSULA PRIMEIRA - DA VALIDADE DOS PRECOS:

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de um ano, contado do primeiro dia Gtil
subsequente & data de divulgacgdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas PNCP, e poderéd ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o prec¢o é vantajoso. Em caso de prorrogagédo
desta Ata, poderéd ser renovado o quantitativo originalmente registrado.

A existéncia de precos registrados implicard compromisso de execugcdo do servigco nas condicdes
estabelecidas, mas nédo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacgédo
especifica para a contratacdo pretendida, desde que devidamente justificada.

CLAUSULA SEGUNDA - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

A cada efetivacdo da contratagcdo do objeto registrado decorrente desta Ata, devidamente
formalizada através do correspondente Contrato, serdo observadas as clausulas e condigdes
constantes do Edital de 1licitacdo que a precedeu, relativamente ao Pregdo Eletrdnico n°
00016/2026, parte integrante deste instrumento de compromisso. A presente Ata de Registro de
Precos, durante sua vigéncia poderd ser utilizada:

Pela Prefeitura Municipal de Aparecida, que também é o O6rgdo gerenciador responsavel pela
administracdo e controle desta Ata, representada pela sua estrutura organizacional definida no
respectivo orcamento programa.

Por 6rgdos ou entidades da administracdo publica, observadas as disposig¢des do Pregdo Eletrdnico
n® 00016/2026, que fizerem adesdo a esta Ata, mediante a consulta e a anuéncia do orgéo
gerenciador.

Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da
ata de registro de precos, deverdo consultar o 6rgdo gerenciador da ata para manifestagdo sobre
a possibilidade de adeséo;

Caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que ndao
prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o o6érgédo
gerenciador e 6rgdos participantes;



As aquisicdes ou as contratagdes adicionais mediante ades&do a ata ndo poderdo exceder, por 6rgédo
ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio e
registrados na ata do registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes;

O quantitativo decorrente das adesbdes a ata ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6érgdo gerenciador e
6rgdos participantes, independentemente do numero de 6rgdos ndo participantes que aderirem;
Apbds a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6érgdo ndo participante deverd efetivar a aquisicéo
ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata de registro
de precgos;

Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo fornecedor
das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de cléausulas contratuais,
em relacdo as suas proéprias contratagdes, informando as ocorréncias ao 6érgdo gerenciador.

O usuéario da ata, sempre que desejar efetivar a contratacdo do objeto registrado, fard através
de solicitacgdo ao gerenciador do sistema de registro de precos, mediante processo regular.

CLAUSULA TERCEIRA - DA CONTRATAGCAO:

As obrigacdes decorrentes da execucdo do objeto deste certame, constantes da Ata de Registro de
Precos, serdo firmadas com o fornecedor registrado, observadas as condicdes estabelecidas no
presente instrumento e a contracdo serd formalizada por intermédio do Contrato.

O prazo para assinatura do Contrato, serd de 05 (cinco) dias consecutivos, considerados da data
da convocacéao.

O quantitativo do objeto a ser executado serd exclusivamente o fixado no correspondente Contrato
e observara, obrigatoriamente, o valor registrado na respectiva Ata.

Ndo atendendo a convocacdo para assinar o Contrato, e ocorrendo essa dentro do prazo de validade
da Ata de Registro de Precos, o licitante perderd todos os direitos que porventura tenha obtido
como vencedor da licitacéo.

E permitido ao Orgdo Realizador do Certame, no caso do licitante vencedor nio comparecer para
assinar o Contrato no prazo e condicdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo e sucessivamente, para fazé-lo em igual prazo do licitante vencedor,
aplicadas aos faltosos as penalidades cabiveis.

O Contrato decorrente do presente certame, deverd ser assinado no prazo de validade da respectiva
Ata de Registro de Precos; e aquele que eventualmente venha a ser assinado pelo licitante
vencedor, poderd ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou
por acordo entre as partes, nos casos e condic¢des previstas nos Arts. 124 a 136; e sua extincgéo,
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
ocorrerad nas hipdteses e disposicdes dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS:

O Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na
forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma
legal, as seguintes sancdes: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
de dar causa a inexecucgdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do
contrato, por dia de atraso injustificado na execucdo do objeto da contratacdo; c - multa de
10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracgdes administrativas
previstas no referido Art. 155; d - impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracéo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgdo, pelo prazo maximo de
trés anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II,
Irr, 1v, v, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave; e - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés
anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas
nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no § 4° do referido Art.
156; f - aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indenizacdo devida né&o for recolhido no prazo de 15 (quinze) dias apds a
comunicagdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdérios de 1% (um por cento) ao més,
ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA QUINTA - DAS DISPOSICGES GERAIS:
Integram esta Ata, o Edital do Pregdo Eletrdnico n°® 00016/2026 e seus anexos, e as seguintes
propostas vencedoras do referido certame:

Item(s) :
Valor: RS
Item(s) :
Valor: RS

CLAUSULA SEXTA - DO FORO:



Para dirimir as questdes decorrentes da utilizacdo da presente Ata, fica eleito o Foro da Comarca
de Sousa.
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ANEXO V - PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026
MINUTA DO CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 261015PE00016

CONTRATO N°: ..../...-SDC

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
APARECIDA E ......... , PARA EXECUCAO DE SERVICO CONFORME DISCRIMINADO
NESTE INSTRUMENTO NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado Prefeitura Municipal de Aparecida - Rua Antonio
Francisco Pires, 146 - Centro - Aparecida - PB, CNPJ n° 01.613.168/0001-35, neste ato
representada pelo Prefeito Jodo Rabelo de S& Neto, Brasileiro, Casado, Agricultor, residente e
domiciliado na Jo&o Gomes, 303 - Centro - Aparecida - PB, CPF n°® 021.790.624-94, Carteira de
Identidade n°® 4369363 SSPPB, doravante simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado ......... -

......... = i iiiiiiee T iiiieeees = .., CNPJ n°® ........., neste ato representado por
residente e domiciliado na ...., ......... — e e e e e e e - ..., CPF n°
......... , Carteira de Identidade n° ...., doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram as

partes contratantes assinar o presente contrato, o qual se regerd pelas clausulas e condicoes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da licitacdo modalidade Pregdo Eletrdénico n° 00016/2026, processada nos
termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Municipal n°® 647/2025, de 26 de
Junho de 2025; Lei Municipal n® 647/25, de 26 de Junho de 2025; Lei Complementar n°® 123, de 14
de Dezembro de 2006; Decreto Federal n® 8.538/15, de 06 de Outubro de 2015; Decreto Federal n°®
8538/15, de 06 de Outubro de 2015; Decreto Municipal n® 1117, de 07 de Fevereiro de 2024; Decreto
Municipal n° 001118, de 07 de Fevereiro de 2024; e legislacdo pertinente, consideradas as
alteracdes posteriores das referidas normas, as quais os contratantes est&do sujeitos como também
as clausulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada ..., tem por objeto: Contratagdo de empresa
especializada para veiculagdo de comunicacdo institucional incluindo producdo e pds-producgdo
audiovisual, cobertura fotografica e filmagem presencial, gestdo de perfis institucionais em
redes sociais e gravagdo de podcasts, destinados as secretarias e aos demais 6rgdos da Prefeitura
Municipal de Aparecida-PB.

O servigo deverd ser executado rigorosamente de acordo com as condig¢des expressas neste
instrumento, ©proposta apresentada, especificag¢des técnicas correspondentes, processo de
licitacdo modalidade Pregdo Eletrénico n° 00016/2026 e instrucgdes do Contratante, documentos
esses que ficam fazendo partes integrantes do presente contrato, independente de transcrigdo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:
O valor total deste contrato, a base do preco proposto, é de R$ ... (...).

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE:

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustéaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado, em 13/10/2026.

Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do seguinte pardmetro, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade: Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo IPCA-IBGE.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagaréd ao Contratado
a importdncia calculada pela UGltima variacgd&o conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.



Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo
entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O registro da variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos poderad ser
realizado por simples apostila.

O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro, quando
for o caso, serd de até um més, contado da data do fornecimento da documentacdo comprobatdria
do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposicdes dos
Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO:

As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo, constante do orcamento vigente:

Recursos ndo Vinculados de Impostos:

Recursos ndo Vinculados de Impostos:

20.100 ; 20.300 ; 20.400 ; 20.500 ; 20.600 ; 20.700 ; 20.800 ; 20.900 ; 21.000 ; 21.100 ; 21.200
; 21.300

04 122 2001 2002 ; 04 122 2001 2004 ; 04 122 2001 1052 ; 20.400 ; 04 122 2001 2006; 08 244 1003
1085 ; 16 244 1016 1088 ; 08 243 2001 2010 ; 08 122 2001 2011 ; 08 243 5000 2129 ; 12 361 1017
1007 ; 12 365 5000 1008 ; 12 365 1017 1068 ; 12 122 2001 2013 ; 12 361 1017 2015 ; 12 361 1017
2016 ; 12 365 5000 2017 ; 12 366 1017 2018 ; 12 366 1017 2019 ; 12 361 1017 2028 ; 12 361 1017
2029 ; 12 361 1017 2030 ; 12 365 5000 2031 ; 12 364 1017 2032 ; 12 361 1017 2040 ; 12 361 1017
2041 ; 12 365 5000 2108 ; 12 361 1017 2109 ; 12 361 1017 2110 ; 12 365 5000 2127 ; 13 392 1003
1079 ; 13 122 2001 2044 ; 27 812 1003 2045 ; 13 392 1003 2046 ; 13 392 1003 2112 ; 10 122 2001
2047 ; 15 452 2001 2051 ; 20 122 2001 2062 ; 10 301 1018 1042 ; 10 302 1018 1082 ; 10 301 1018
2068 ; 10 301 1018 2073 ; 10 301 1018 2077 ; 10 301 1018 2116 ; 08 122 2001 2085 ; 08 244 1016
2086; 08 244 1016 2088 ; 08 244 1016 2091 ; 08 244 1016 2092 ; 08 244 1016 2090 ; 08 244 1016
2092 ; 08 243 1016 2094 ; 08 244 1016 2095; 08 122 1016 2099 ; 13 392 1003 2100 ; 13 392 1003
2101

3390.39 99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento serd efetuado mediante processo regular e em observadncia as normas e procedimentos
adotados pelo Contratante, bem como as disposicdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

Os prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de conclusdao do objeto ora contratado, que
admitem prorrogacdo nas condigdes e hipdteses previstas na Lei 14.133/21, estdo abaixo indicados
e serdo considerados da emissdo da Ordem de Servico:

a - Inicio: 3 (trés) dias;

b - Conclusdo: 12 (doze) meses.

A vigéncia do presente contrato serd determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de sua
assinatura; podendo ser prorrogada, nas hipdteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei
14.133/21, especialmente as disposicdes do Art. 107, por tratar-se esta contratacdo, de servico
continuo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACGES DO CONTRATANTE:
a - Efetuar o pagamento relativo a execucdo do servico efetivamente realizado, de acordo com as
respectivas clausulas do presente contrato;

b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessdrios para a fiel execucdo do servico
contratado;
c - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade do

servico, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades contratuais e legais;

d - Designar representantes com atribuig¢des de Gestor e Fiscal deste contrato, conforme
requisitos estabelecidos na norma vigente, ou pelos respectivos substitutos, especialmente para
coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo e acompanhar e fiscalizar a sua execucdao,
respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio da fiscalizacéo
com informac¢des pertinentes a essa atribuicéo;

e - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposicdes dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACGES DO CONTRATADO:

a - Executar devidamente o servico descrito na cléusula correspondente do presente contrato,
dentro dos melhores pardmetros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada
ao objeto contratual, com observancia aos prazos estipulados;

b - Responsabilizar-se por todos os &nus e obrigagdes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributédria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execugdo do objeto contratado;

c - Manter preposto capacitado e iddéneo, aceito pelo Contratante, quando da execugdo do contrato,
que o represente integralmente em todos os seus atos;

d - Permitir e facilitar a fiscalizacdo do Contratante devendo prestar os informes e
esclarecimentos solicitados;



e - Sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rg&do interessado;

f - N&o ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, sem
o conhecimento e a devida autorizacdo expressa do Contratante;

g - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no respectivo processo licitatédrio,
apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado;

h - Cumprir a reserva de cargos prevista em lel para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, ao longo de toda a execucdo do contrato, e sempre que solicitado pelo
Contratante, deverd comprovar o cumprimento dessa reserva de cargos, com a indicacdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas;

i - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposicgdes dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E EXTINCAO:

Este contrato poderd ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante
ou por acordo entre as partes, nos casos e condigdes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua
extincdo, formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, ocorrerd nas hipdteses e disposicdes dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.

Nas alteracgdes unilaterais a que se refere o inciso I, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21,
o Contratado seréd obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, acréscimos ou supressdes
que se fizerem nos servigos, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo diploma
legal, do valor inicial atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder o
limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO:

Executada a presente contratacdo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condig¢des para receber o seu objeto pelo Contratante obedeceréo,
conforme o caso, as disposicdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisdério, se dara
pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico, até 15 (quinze)
dias da comunicacdo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo,
serd emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de observagdo ou vistoria,
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O licitante ou o Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
prazo legal do interessado, pelas infrag¢des previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e seréo
aplicadas, na forma, condig¢des, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163,
do mesmo diploma legal, as seguintes sancgdes: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa de dar causa a inexecug¢do parcial do contrato, quando ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucdo do objeto da
contratacdo; ¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infracdes administrativas previstas no referido Art. 155; d - impedimento de licitar e contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sanc¢cdo, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao responséavel pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, qgquando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel pelas infracgdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem
como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no § 4°
do referido Art. 156; f - aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a comunicacéao
ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a dque o
Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdédrios de 1% (um por cento) ao més, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado
ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacdo financeira,
devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento
da parcela. Os encargos moratdérios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com
utilizacdo da seguinte férmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos moratdérios; N = nlmero de
dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a
ser paga; e I = indice de compensacdo financeira, assim apurado: I = (TX + 100) + 365, sendo TX
= percentual do IPCA-IBGE acumulado nos Ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice
adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipdtese do referido indice estabelecido para
a compensacdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma n&o possa mais ser utilizado,
serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.



CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD:

a - As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que é a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razdo deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitacgdo expressa.

b - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

c - E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipdéteses
permitidas em Lei.

d - Constituil atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso,
sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

e - O Contratante deverd ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

f - O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

g - O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

h - O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante

justificativa, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los,
com excecdo das hipdteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

j - Os bancos de dados formados a partir da execug¢do do objeto deste contrato, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da
Lei 13.709/18, com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de
dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses
dados pelo Contratante nas hipdteses previstas na LGPD.

k - O presente contrato estd sujeito a alteracdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados, por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:
Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de

Sousa.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02 (duas) vias, o gqual vai
assinado pelas partes e por duas testemunhas.

Aparecida - PB, ... de .......iiiin... de .....

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE

PELO CONTRATADO




FREFEITIARA DE

fecida

TRANSFORMANHDO VIDASISBBF

ESTADO DA PARATBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA
SETOR DE CONTRATAGAO

ANEXO VI - PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026

MODELOS DE DECLARACOES - cumprimento de requisitos normativos

REFERENTE: PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026
PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA - PB.

PROPONENTE
CNPJ

1.0 - DECLARAGAO de ciéncia dos termos do Edital.
O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que estéd ciente e concorda com as
condicdes contidas no Edital e seus anexos.

2.0 - DECLARAGAO de inexistir fato impeditivo.

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que inexiste até a presente data
fato impeditivo no que diz respeito a habilitacdo/participacdo na presente licitacdo, estando
ciente da obrigatoriedade de informar ocorréncias posteriores.

3.0 - DECLARAGAO de ndo possuir no quadro societario servidor da ativa do érgdo.

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, gque ndo possui em seu quadro
societadrio e de funciondrios, qualquer servidor efetivo ou comissionado ou empregado da
Prefeitura Municipal de Aparecida, como também em nenhum outro érgdo ou entidade a ela vinculada,
exercendo func¢des técnicas, gerenciais, comerciais, administrativas ou societéarias.

4.0 - DECLARAGCAO de ndo utilizar trabalho degradante ou forcado.

O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, gque ndo possuli em sua cadeia
produtiva, nos termos do Art. 1°, Incisos III e IV, e do Art. 5°, Inciso III, da Constituigéo
Federal, empregados executando trabalho degradante ou forcado.

5.0 - DECLARAGAO de cumprimento da reserva de cargo para deficiente e de acessibilidade.

O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que estd ciente do cumprimento da
reserva de cargo prevista na norma vigente, consoante Art. 93, da Lei Federal n°® 8.213, de 24
de julho de 1991, para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que,
se aplicado ao numero de funciondrio da empresa, atende as regras de acessibilidade previstas.

6.0 - DECLARACAO de cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e da proposta.
O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos para a
habilitacdo; e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do Edital e seus anexos.

7.0 - DECLARAGCAO de observancia do limite de contratacdo com a Administracdo Publica.

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que, na condig¢do de microempresa
ou empresa de pequeno porte, no presente ano-calendédrio, ainda ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta médxima admitida para fins
de enquadramento como EPP, nos termos do Art. 4°, §§ 2° e 3°, da Lei 14.133/21.

Local e Data.

NOME /ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO: a declaracdo deverd ser elaborada em papel timbrado do proponente.



FREFEITIARA DE

Aparecida

TRANSFORMANHDO VIDASISBBF

ESTADO DA PARATBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA

ANEXO VII - PREGAO ELETRONICO N° 00016/2026

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP [Publicidade: divulgac&do conjunta com o edital]

OBSERVACAO: este anexo é representado pelo correspondente Estudo Técnico Preliminar - ETP,
documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo; em atendimento ao requisito de publicidade
determinado na norma vigente, que exige a publicacdo conjunta desses estudos com o respectivo
Edital para garantir plena transparéncia e competitividade.

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA

1.Introducgéao

O presente Estudo Técnico Preliminar examina a solugdo necessdria ao atendimento das demandas
de comunicac&o institucional das secretarias e dos demais o6rgdos da Prefeitura Municipal de
Aparecida-PB. A necessidade administrativa consiste em organizar o fluxo de informacdes de
interesse coletivo, transforméa-las em conteudos compreensiveis e disponibilizéa-las
tempestivamente nos canais oficiais, mediante planejamento editorial, criacdo grafica, redacéo,
fotografia, filmagem, edicdo audiovisual, gestdo de redes sociais e producdo de podcasts. A
finalidade é permitir que a populagdo conheca os servicos municipais, os requisitos de
atendimento, os calenddrios e os resultados das acdes publicas.

A comunicacdo deverd abranger as areas de salde, educacdo, assisténcia social, agricultura,
infraestrutura, administragdo e outras unidades demandantes. Incluem-se, como aplicagdes do
servico, a divulgacdo de campanhas preventivas, como o Novembro Azul, calendarios de vacinacéo,
matriculas escolares, inscric¢des em programas, atendimentos itinerantes, orientagdes ao produtor
rural e informacdes sobre obras e servicos. A divulgacdo deverd antecipar os prazos relevantes,
apresentar informagdes verificadas e contemplar as comunidades urbanas e rurais, evitando que a
informacdo se restrinja ao registro posterior dos acontecimentos.

Este estudo considera as especificacgdes do documento Escopo dos servigos de comunicacéo
institucional da Prefeitura Municipal de Aparecida-PB e a politica de tratamento favorecido
instituida pela Lei Municipal n® 647/2025. Sua elaboracgdo observa o planejamento previsto na
Lei n® 14.133/2021 e o enquadramento especial dos servicos de comunicacdo institucional da Lei
n® 12.232/2010. O interesse publico e a impessoalidade orientardo a execug¢do; a contratacdo nédo
transfere a empresa o poder de decidir sobre politicas publicas, aprovar contetdo oficial ou
responder administrativamente em nome das secretarias sem autorizacgdo.

2.0bjeto

Constitui objeto do presente estudo técnico a pretensa: Contratacdo de empresa especializada
para veiculacdo de comunicacdo institucional incluindo produgdo e pdbds-producdo audiovisual,
cobertura fotogradfica e filmagem presencial, gestdo de perfis institucionais em redes sociais e
gravacdo de podcasts, destinados as secretarias e aos demais 6rgdos da Prefeitura Municipal de
Aparecida-PB.

3.Necessidade da contratagéo

A contratacdo descrita, que mesmo com o continuo esforco de sempre buscar a otimizacdo dos
processos de trabalho, é essencial: Solicito a instauracdo do procedimento de contratacdo para
assegurar as secretarias e aos demais 6rgdos municipais suporte técnico a comunicacdo de
servigos, programas, calendarios e acdes de interesse coletivo. A populacdo necessita de
informacdes claras, tempestivas e acessiveis sobre locais de atendimento, requisitos de acesso,
prazos, inscrigdes, matriculas, campanhas de saude e outras atividades publicas, inclusive as
desenvolvidas nas comunidades rurais. A execucgdo dessas atividades exige articulacgdo entre
planejamento editorial, redacdo, criagcdo grafica, captagdo presencial, edigdo audiovisual e
administracdo dos canais oficiais. A contratacdo busca prover capacidade operacional

especializada e continuidade as entregas, sob coordenacdo da Administracdo, evitando
descontinuidade de informag¢des, materiais sem padronizacdo e divulgacdo tardia de servicos. O
dimensionamento deve considerar a capacidade interna efetivamente disponivel, mediante

manifestacdo das unidades requisitantes, para que os servicos contratados sejam complementares
e ndo dupliquem despesas. A finalidade da comunicac&o serd educativa, informativa e de orientacéo
social, em conformidade com o art. 37, § 1°, da Constituicdo Federal. Caberd ao Municipio definir
pautas, validar dados e aprovar publicagdes, permanecendo com o0s agentes publicos a



responsabilidade pelas decisbes administrativas. A contratada n&o poderd utilizar os servigos
para promocgdo pessoal de autoridades, propaganda partiddria ou divulgacdo de contetudos alheios
ao interesse publico.

4 .Alinhamento aos planos da Administracgéo

A solucdo se vincula a execucdo das politicas publicas municipais e a necessidade de dar
conhecimento a populacdo das acdes previstas nos planos setoriais e nos calendarios de
atendimento. A programacdo editorial deverd guardar correspondéncia com os objetivos das
secretarias, com as ag¢des do Plano Plurianual e com as prioridades da Lei de Diretrizes
Orcamentarias, observada a dotagcdo pertinente na Lei Orcamentdria Anual. O vinculo seréa
demonstrado no processo pela indicacdo das agdes orcamentdrias e pela certificagdo do setor
competente, sem presumir cobertura financeira ainda ndo documentada.

A unidade responsavel deverd identificar a previsdo no Plano de Contratag¢des Anual, quando
elaborado, ou providenciar sua adequacdo conforme as regras municipais. Cada secretaria indicaréa
interlocutor para informar pautas, conferir dados e validar entregas, e o Municipio definira a
coordenacdo da demanda consolidada. Essa organizacdo permitird ordenar prioridades, antecipar
periodos de maior movimento e distribuir os produtos entre os seis perfis institucionais
previstos, preservando a coeréncia das informagdes e evitando solicitagdes duplicadas.

A contratacdo também se alinha aos objetivos de desenvolvimento econdémico e social, inovacédo e
fortalecimento dos arranjos produtivos locais da Lei Municipal n® 647/2025. O acesso de pequenos
negbcios as contratacdes publicas serd compatibilizado com a qualidade técnica, a competicdo e
a vantagem administrativa. A exclusividade por porte e a prioridade territorial dependerdo dos
pressupostos demonstrados neste estudo e em seus anexos, sem transformar a localizacdo da empresa
em requisito geral de habilitacdo ou confundir preferéncia com restricdo geografica de
participacéo.

Exclusividade para MEI ME e EPP e prioridade local ou regional

Propde-se licitacdo exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, incluido o MEI
quando seu enquadramento e suas atividades permitirem executar a parcela licitada, nos itens ou
lotes que preencham os pressupostos legais. A base é a Lei Municipal n® 647/2025, especialmente
os arts. 1° a 4°, em conjunto com os arts. 47, 48 e 49 da Lei Complementar n° 123/2006 e o art.
4° da Lei n°® 14.133/2021. A exclusividade observard o limite de R$ 80.000,00 por item de
contratacdo, considerando o valor do lote gquando houver julgamento e adjudicac¢do conjunta. A
lei municipal remete ao limite federal e ndo autoriza exclusividade irrestrita acima dele. A
confirmacdo depende do orcamento final, ndo podendo ser presumida pela simples escolha de
fornecedores de pequeno porte.

A motivacdo do tratamento favorecido reside na ampliacdo do acesso de pequenos negbdcios ao
mercado publico e no estimulo a cadeia local de servicos criativos e tecnoldégicos, em consondncia
com o0s objetivos municipais. Sua aplicacdo exige demonstrar, nos termos do art. 3° da Lei
Municipal n® 647/2025 e do art. 49 da LC n° 123/2006, a existéncia de pelo menos trés fornecedores
competitivos enquadrados e sediados local ou regionalmente, capazes de atender ao edital, bem
como a vantagem e a auséncia de prejuizo ao conjunto do objeto. Trata-se de verificacdo do
mercado fornecedor, sem confusdo com exigéncia de comparecimento de trés licitantes a sessdo. O
MEI deverd observar suas atividades admitidas e limites legais; ndo serd exigida adesdo ao
Simples Nacional como condicdo geral de participacdo de ME ou EPP.

A prioridade de contratacdo as pequenas empresas sediadas local ou regionalmente poderd ser
prevista até o limite de 10% do melhor preco valido, de forma justificada e expressa no edital,
conforme o art. 2°, II, b, da Lei Municipal n° 647/2025 e o art. 48, § 3°, da LC n° 123/2006. O
ambito local corresponde a Aparecida; o regional abrange Sousa, Aparecida, S&o Francisco, Santa
Cruz, Lastro, Vieirdpolis, Sdo José da Lagoa Tapada, Nazarezinho e Marizdpolis, nos termos do
art. 1°, paragrafo unico, da lei municipal. A prioridade ndo impede a participacdo de pegquenas
empresas de outras localidades. Seu procedimento deverd ser previamente compatibilizado com o
julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, mediante anadlise juridica, sem adjudicacéo
automatica por localizacdo ou mera faixa de preco. O edital definird a comprovacdo de sede e os
requisitos dos beneficios, inclusive os limites do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021; se os
pressupostos ndo forem demonstrados, o tratamento proposto serd revisto antes da publicacédo.

5.Requisitos da contratagéo
As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratacdo séo:

cODIGO DESCRIGCAO DO ITEM UNIDADE @ QUANTIDADE
ETP 1 CONTRATACAO DE SERVICO DE VEICULACAO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA UND 12
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE VEICULACAO DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL EM
MIDIAS DIGITAIS E REDES SOCIAIS DO MUNICIPIO, MEDIANTE PUBLICACAO DE
CONTEUDOS EM PLATAFORMAS DIGITAIS E REDES SOCIAIS, CONFORME DEMANDA DA
ADMINISTRACAO PUBLICA. UNIDADE MENSAL
ETP 2 CONTRATACAO DE SERVICO DE PRODUCAO AUDIOVISUAL: CONTRATACAO DE EMPRESA UND 12
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE CAPTACAO IN LOCO, PRODUCAO,
EDICAO, DECUPAGEM E TRANSMISSAO AO VIVO DE CONTEUDOS DE PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL, DESTINADOS A DIVULGAGCAO DE ATOS, ACOES, PROGRAMAS, PROJETOS,
CAMPANHAS, SERVICOS, EVENTOS E DEMAIS INFORMACOES DE INTERESSE PUBLICO
PROMOVIDOS PELO MUNICIPIO. UNIDADE MENSAL
ETP 3 CONTRATAGCAO DE SERVICO DE CANAIS PARA VEICULAGAO DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL UND 12
EM EMISSORAS RADIOFONICOS, SITES, MIDIAS, BLOGS E CANAIS DIGITAIS COM ATUACAO
COM INCIDENCIA LOCAL NO MUNIICPIO DE APARECIDA UNIDADE MENSAL



O prazo maximo para a execucdo do objeto desta contratacdo e que admite prorrogacdo nas condigdes
e hipdteses previstas na Lei 14.133/21, estd abaixo indicado e serd considerado da emissdo da
Ordem de Servico:

Inicio: 3 (trés) dias;

Conclusédo: 12 (doze) meses.

A vigéncia da presente contratacdo serd determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipdéteses e nos
termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21, especialmente as disposic¢des do Art. 107, por
tratar-se esta contratacdo, de servigo continuo.

O servigo a ser contratado, para o caso das atividades decorrentes a serem desenvolvidas pela
Administragdo, ¢é considerado continuado, pois visa atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das
acbes programadas, de modo que sua interrupg¢do na forma como se apresenta, pode comprometer a
devida prestacédo dos servicgos.

A contratagdo do servigo, objeto deste estudo preliminar, deverd considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Municipal n° 647/2025, de 26 de
Junho de 2025; Lei Municipal n° 647/25, de 26 de Junho de 2025; Lei Complementar n° 123, de 14
de Dezembro de 2006; Decreto Federal n® 8.538/15, de 06 de Outubro de 2015; Decreto Federal n°
8538/15, de 06 de Outubro de 2015; Decreto Municipal n® 1117, de 07 de Fevereiro de 2024; Decreto
Municipal n® 001118, de 07 de Fevereiro de 2024; e legislacdo pertinente, consideradas as
alteracgdes posteriores das referidas normas.

Uma vez autorizada, a contratacdo pretendida deverd possuir previsdo e adequagdo orcamentiria e
financeira com o orcamento vigente, necessariamente demonstrada, e compatibilidade com as
diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

Considerando que o procedimento em comento visa a formacdo de Sistema de Registro de Precos para
contratacgdes futuras, o prazo de vigéncia da respectiva Ata de Registro de Precos serd de um
ano e poderd ser prorrogado por igual periodo, nos termos da norma vigente, desde que: seja
comprovado o preco vantajoso; haja previsdo expressa no Instrumento Convocatdério e na Ata de
Registro de Precos; e a prorrogacdo da ata ocorra dentro do prazo de sua vigéncia. Em caso de
prorrogacgdo da ata, poderd ser renovado o quantitativo originalmente registrado. Observados os
aspectos do objeto deste estudo técnico bem como os pardmetros estabelecidos nos instrumentos
de planejamento oficiais, entende-se que a possibilidade de renovagdo do quantitativo é medida
indispenséavel para o atendimento de forma apropriada da demanda requerida e busca garantir a
continuidade das atividades desenvolvidas pela Administracdo, especialmente as consideradas
essenciais, sem a necessidade de um novo e custoso processo de contratacéo.

6.Relagdo entre a demanda pretendida e o dimensionamento do servigo

O adequado equilibrio entre a demanda requerida e a dimensdo da correspondente contratacdo é
fundamental para o seu planejamento e execucdo, notadamente com o intuito de reduzir ou, até
mesmo, de se evitar aditivos contratuais desnecessarios ou, ainda, a necessidade da realizacdo
de novo certame, com consequente perda de economia de escala.

Propde-se periodo inicial de 12 (doze) meses, sujeito a aprovacdo administrativa, para abranger
o ciclo anual de atividades das secretarias e a sazonalidade das campanhas e dos calendéarios
publicos. Esse horizonte corresponde a continuidade temporal do atendimento e n&o define, por
si s6, a quantidade de pecas, coberturas ou gravagdes. Os volumes deverdo resultar da
consolidacdo das demandas efetivas de cada 6rgdo, descontada a parcela atendida por estrutura
prbépria ou por outros contratos. Cada unidade requisitante deverd apresentar calendédrio de
acdes, quantidade de canais ativos, frequéncia de atualizacdo, estimativa de eventos, duracédo
das coberturas e previsdo de episddios de podcast. A consolidacdo observard a férmula Q anual
por tipo de entrega = soma das demandas mensais das unidades, menos atendimentos duplicados ou
executados internamente, acrescida apenas de reserva tecnicamente demonstrada. A média mensal
serd obtida pela divisdo do total anual por 12, preservados os limites mensais especificos nos
periodos de maior demanda. A planilha abaixo integra a memdéria de dimensionamento e deverd ser
preenchida e validada antes da pesquisa final de pregos e da publicacdo do edital. As
especificacdes de cada produto, seus limites e a identificacdo dos documentos de suporte deverdo
acompanhar os quantitativos. ©Nao se admite servigo ilimitado nem estimativa Dbaseada
exclusivamente na duracdo contratual.

7.Levantamento de mercado

Diversas empresas do ramo pertinente podem executar o objeto deste estudo preliminar. Foram
analisadas contratagcdes similares feitas por outras entidades, por meio de consulta aos
respectivos sistemas de gestdo dos o6rgdos fiscalizadores, com o intuito de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendessem as necessidades
da Administracédo e as identificadas, quando possivel e consideradas viaveis, foram incorporadas
na contratacdo em andlise.

Constatou-se, inclusive, que para a realizacgdo de despesas semelhantes ao objeto do presente
estudo técnico, diversas entidades puUblicas efetivam a contratacdo de forma andloga a que se
pretende adotar pela Administracdo, cumprindo as regras e exigéncias legals e normativas.

8.Justificativa da escolha do tipo de solugdo a contratar

A solucdo que melhor atende aos interesses e as necessidades da Administracdo, representada pela
sua estrutura organizacional, ¢é a pretensa: Certame restrito a participacdo exclusiva de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos da legislagdo vigente. Contratacdo de
empresa especializada para veiculacdo de comunicac&o institucional incluindo produgdo e pds-
producdo audiovisual, cobertura fotogrédfica e filmagem presencial, gestdo de perfis
institucionais em redes sociais e gravacdo de podcasts, destinados as secretarias e aos demais



6rgdos da Prefeitura Municipal de Aparecida-PB. Salienta-se que a vigéncia da contratacdo seré
determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de
ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipdteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21,
especialmente as disposic¢des do Art. 107, por tratar-se esta contratacdo, de servigo continuo.
Destaca-se que a Administracdo vislumbrou uma maior vantagem econdmica em razdo da contratacédo
plurianual, apbdés a avaliacdo das circunstédncias pertinentes, inclusive quanto aos potenciais
beneficios e os riscos previsiveis, considerando: a inconveniéncia da suspensdo das atividades
cujo desempenho deve ocorrer de modo continuo; a ampliacdo do risco de insucesso, haja vista
que a multiplicacdo de contratagdes, cada qual pactuada por prazo mais curto e com contratados
diversos, elevaria a iminéncia de fracasso; o 6nus da renovacdo constante de procedimentos, pela
necessidade de realizagdo de certames permanentemente em decorréncia de eventual contratacao
firmada por um periodo abreviado, o que acabaria por multiplicar-se os custos e as despesas
administrativas; e os ganhos de escala econdmica, uma vez que a contragdo por prazo mais longo
propicia previsivel reducédo de dispéndios em vista da ampliacdo do prazo de execucdo do contrato,
por um Unico e mesmo contratado. Entende-se, portanto, que a extensdo do prazo de vigéncia do
contrato permite, usualmente, a reducdo dos custos do contratado, o que se refletird em precos
mais vantajosos para a Administracéo.

S&do consideradas trés alternativas: execucdo integral com estrutura municipal; contratacdo de
fornecedores independentes para cada especialidade; e contratacgcdo coordenada de servigos de
comunicagdo institucional, preservada a direcdo editorial publica. A execugdo prépria depende
de servidores disponiveis, competéncias profissionais, equipamentos, programas, estudio e
capacidade de atendimento em agendas simulténeas e fora do expediente. A contratacdo por
especialidade pode ampliar a disputa em segmentos especificos, mas exige coordenacdo entre
diferentes fornecedores e andlise dos <custos de interfaces, deslocamentos repetidos e
compatibilidade de arquivos.

A solucdo coordenada apresenta adequacgdo técnica ao fluxo em que uma pauta gera roteiro, arte,
cobertura, fotografias, video, cortes e publicacgdes nos canais oficiais. O mesmo planejamento
pode organizar demandas de varias secretarias e reaproveitar registros autorizados, reduzindo
retrabalho. Sua vantagem econdmica, contudo, deverd ser demonstrada na pesquisa de mercado,
confrontando pregos, oferta de fornecedores e custos da execucdo probépria. Ndo se afirma
insuficiéncia de pessoal nem economia j& mensurada sem o levantamento correspondente; a unidade
requisitante registrard a parcela efetivamente complementar a estrutura existente.
Considerando a gestdo de redes sociais e a producdo de contetdo institucional, o engquadramento
observaréd os arts. 20-A, § 1°, e 5° da Lei n° 12.232/2010, com julgamento por melhor técnica ou
técnica e preco, e a aplicacdo subsididria da Lei n°® 14.133/2021. O edital deverad motivar a
modalidade e o critério, definir quesitos verificdveis e assegurar propostas comparaveis. A
politica de favorecimento as pequenas empresas serd aplicada em articulacdo com esse regime,
sem afastar os requisitos técnicos ou substituir a avaliacdo da qualidade por mera comparacdo
de precos.

9.Estimativas preliminares dos pregos

Nos termos da norma vigente o valor previamente estimado da contratacdo deverd ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados
publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucdo do objeto. Informamos que, relativamente ao procedimento em
tela, existe previsdo de dotacdo especifica no orcamento vigente, apropriada para a devida
execucgdo do objeto a ser contratado, conforme consulta prévia efetuada ao setor responsavel.
Na pretensa contratagdo o valor estimado foi definido com base no melhor preco aferido por meio
da utilizacdo do seguinte parédmetro: pesquisa direta com no minimo trés fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nédo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de seis meses de antecedéncia
da data de divulgacdo do edital:

Salienta-se que os fornecedores consultados quando da pesquisa direta realizada, foram escolhidos
aleatoriamente dentre os regularmente cadastrados no ambito desta Administracdo considerando,
além do ramo de atividade pertinente ao objeto da pretensa contratacdo, o seu desempenho positivo
relativamente a contratagdes ja& realizadas; sem prejuizo da escolha de outros fornecedores,
também de forma aleatdria, feita através de consultas a enderecos eletrdnicos de entidades
publicas que realizaram com éxito contracdes semelhantes.

Com base nos custos para execucgdo do objeto da contratacdo, definidos por meio de pardmetro de
afericdo do melhor prego na forma estabelecida no Art. 23, § 1°, da Lei 14.133/21, relacionamos
abaixo o menor preco encontrado.

A estimativa preliminar total a ser considerada é equivalente a R$ 151.800,00:

cODIGO DESCRICAO DO ITEM OBS UNIDADE @ QUANTIDADE P.UNITARIO P. TOTAL

ETP 1 CONTRATACAO DE SERVICO DE VEICULACAO: CONTRAT e UND 12 4.500,00 54.000,00
ETP 2 CONTRATACAO DE SERVICO DE PRODUCAO AUDIOVISUA ... UND 12 5.150,00 61.800,00
ETP 3 CONTRATACAO DE SERVICO DE CANAIS PARA VEICULA | ... UND 12 3.000,00 36.000,00

Total 151.800,00

Observacdo: as especificacdes do objeto estdo discriminadas no item 5 deste Estudo Técnico Preliminar.

10.Descrigdo da solugdo como um todo

Conforme os elementos apresentados, a solugcdo é: Contratagdo de empresa especializada para
veiculagdo de comunicacdo institucional incluindo producédo e pdés-producgdo audiovisual, cobertura
fotografica e filmagem presencial, gestdo de perfis institucionais em redes sociais e gravacgéo
de podcasts, destinados as secretarias e aos demais 6rgdos da Prefeitura Municipal de Aparecida-
PB. Entende-se que o servico poderd ser realizado por execucgdo indireta e no Sistema de Registro



de Precos.O atendimento compreenderd planejamento editorial mensal com temas, formatos, canais,
datas, publicos e responsédveis pela aprovacgdo; producdo de textos, roteiros, legendas e matérias;
criacdo de cards, carrosséis, convites, avisos e campanhas informativas; e aplicacdo da
identidade wvisual institucional. A gestdo abrangerd seis perfis distintos, com identificacéo
prévia de plataforma e endereco, programacdo e publicagcdo de conteudos aprovados, verificagdo
de links, acompanhamento de comentdrios e mensagens e encaminhamento das solicitacdes as unidades
competentes. Respostas publicas seguirdo orientac¢des municipais; exclusdes ou restricgdes de
usudrios dependerdo de politica institucional e Jjustificativa registrada. O relatdério mensal
apresentard publicag¢des e indicadores com fonte e periodo de apuracéo.

A cobertura fotogradfica e audiovisual serd presencial na zona urbana e rural, inclusive a noite,
aos finais de semana e feriados, dentro dos quantitativos e da capacidade simultdnea contratada.
Cada convocacédo definird data, local, duracdo, equipe necessaria e produtos esperados; a empresa
deverd chegar com antecedéncia para montagem e testes, manter o atendimento durante o periodo
autorizado e entregar selecdo de fotografias e materiais editados. A producdo audiovisual
incluirad captacdo, selegdo de imagens, montagem, tratamento de dudio e cor, legendagem, elementos
graficos e finalizacdo. Os podcasts contardo com estudio préprio, locado ou legitimamente
disponibilizado, com tratamento acustico, cendrio, iluminacdo e captagdo de adudio e imagem, além
de preparacdo, gravagdo, sincronizacdo, edicdo, episdédio final e cortes expressamente
dimensionados.

Os meios de execugdo serdo providos pela contratada: céameras profissionais digitais DSLR,
mirrorless ou equivalentes, lentes adequadas, microfones direcionais e de lapela, iluminacéo
regulavel, difusores, rebatedores, tripés, estabilizadores, monitoramento de imagem, baterias,
cartdes, armazenamento, estacdes de edicdo e programas regulares. Ndo se exigird propriedade
dos bens, mas disponibilidade comprovavel, manutencdo e contingéncia. A equipe deverd reunir
competéncias em planejamento, redacdo, revisdo, design, fotografia, captacdo, edicdo e gestéao
de redes, com preposto e substituigdo de ausentes; serd admitida acumulagdo de funcdes compativel
com o volume e a simultaneidade. Criacdo de sites, compra de midia, impulsionamento,
intermediacdo de veiculacdo, impressédo, organizagdo de eventos e desenvolvimento de sistemas
ndo integram o escopo ora examinado.

11.Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugédo

De acordo com a legislacgdo vigente, é obrigatdério o parcelamento quando o objeto da contracéo
tiver natureza divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto a ser licitado. Compras,
obras ou servigos efetuados pela Administracdo serdo divididos em tantos itens, parcelas e
etapas que se comprovem técnica e economicamente viadveis, procedendo-se a licitacdo com vistas
ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem prejuizo da economia de escala.
A norma ainda permite cotacdo de quantidade inferior a demandada no certame, com vistas a
ampliacdo da competitividade, podendo o ato convocatdédrio fixar quantitativo minimo. Nesse
sentido, o competente processo licitatério a ser deflagrado para efetivacdo da presente
contratacdo serd dividido em itens, conforme as caracteristicas e especificacdes constantes da
tabela acima destacada, facultando-se ao licitante a participacdo em gquantos itens forem de seu
interesse.

Considerados os aspectos e as caracteristicas da solucdo que melhor atende aos interesses e as
necessidades da Administracdo, acima detalhada e, ainda, as particularidades e a dindmica das
atividades a serem desenvolvidas, entende-se que sobre o objeto da presente contratacdo ndo deve
incidir outra possibilidade de parcelamento, quer seja no modo formal, ndo permitindo cotacéo
de quantidade inferior a demandada, para evitar a ocorréncia inviédvel, no contexto operacional,
de mais de um certame ou adjudicatdrio por item e o consequente prejuizo da economia de escala;
quer seja na forma material, ndo sendo permitida a participacdo de consdércio. No entanto, poderéa
ocorrer a autorizacdo para a realizagdo de subcontratacéo.

As regulares dimens&do e complexidade do objeto desta contratacdo bem como as circunsténcias
concretas do mercado correspondente, ndo requerem a associag¢do entre proponentes, haja vista a
existéncia de inumeras empresas aptas a preencherem as condig¢des especificas exigidas no presente
certame. Nesse contexto, entende-se que a formac&do de consdbércios acarretaria risco da dominacgéo
de mercado, através de pactos para eliminar a competicdo, reduzindo o universo da disputa,
podendo retratar na composigdo entre eventuais interessados, que em vez de estabelecerem disputa
entre si, formalizariam acordo, na figura do consédcio, para suprimir a concorréncia no processo,
prejudicando, em ultima andlise, a obtencdo de proposta mais vantajosa.

12 .Resultados pretendidos

A Administracdo almeja com a contratagdo da pretensa solugdo, em termos de economicidade,
eficdcia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, os seguintes resultados:
Em termos de economicidade, a efetivacdo da melhor contratacdo viavel, especialmente quanto ao
melhor custo Dbeneficio, relativamente a: Certame restrito a participacdo exclusiva de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos da legislagdo vigente. Contratacdo de
empresa especializada para veiculacdo de comunicacgdo institucional incluindo produgdo e pds-
producdo audiovisual, cobertura fotogradfica e filmagem presencial, gestdo de ©perfis
institucionais em redes sociais e gravacdo de podcasts, destinados as secretarias e aos demais
6rgdos da Prefeitura Municipal de Aparecida-PB.

Propde-se vigéncia inicial de 12 meses para abranger o ciclo anual de campanhas e atividades
municipais, sujeita a aprovacdo da autoridade competente. O escopo indica seis perfis
institucionais; caso todos sejam atendidos durante os 12 meses, a gestdo corresponderd a 72
perfis-més, obtidos por 6 x 12, sem significar 72 contas distintas. O planejamento editorial
corresponderd a 12 ciclos mensais, cada um abrangendo os seis perfis e as secretarias atendidas.



Esses pardmetros representam componentes da solugcdo e ndo autorizam multiplicar a cobranca de
uma mesma atividade comum a diferentes canais.

As demais quantidades dependerdo da consolidagcdo dos calendarios e das solicitac¢des de cada
unidade: artes originais, adaptacgdes e textos; videos por faixa de duracdo e versdes; eventos
por més, horas e numero de fotografias por cobertura; episddios, duragdo, participantes e cortes
de podcasts. A membéria deverd indicar a origem da demanda, més de execug¢do, intensidade,
atendimentos j& realizados internamente e reserva justificada. A férmula geral serd a soma das
demandas mensais por produto, subtraidas duplicidades e entregas atendidas pela estrutura
municipal, acrescida somente de contingéncia demonstrada. N&o serdo atribuidos quantitativos
ficticios para completar o orgamento.

A relagdo dos seis perfis, a quantidade de eventos simulténeos, os horarios de monitoramento, a
antecedéncia das convocacgdes, os limites territoriais e as condicgdes de acesso ao estudio deverédo
ser definidos antes da pesquisa final de pregos. A primeira versdo de artes simples, textos
curtos e selecdo de fotografias serd apresentada em até 24 horas corridas, conforme o escopo,
apdés o recebimento dos dados completos ou o encerramento da cobertura. Videos elaborados,
campanhas, episdédios completos, urgéncias e corregdes terdo prazos especificos aprovados no
Termo de Referéncia. A planilha dimensionada integrard este estudo como anexo obrigatdério a
conclusdo do planejamento.

Levantamento de mercado e estimativa do valor

A pesquisa deveréd examinar fornecedores capazes de executar as atividades efetivamente reunidas,
inclusive seis perfis, cobertura presencial, estudio, edicdo, seguranca e entrega do acervo.
Serdo utilizadas fontes comparaveis, como contratacdes publicas similares e cotacdes
formalizadas, com registro de datas, condicgdes, escopo e metodologia de tratamento dos precos.
Os dados serdo ajustados as diferencas de duracdo, numero de canais, horas de cobertura,
deslocamentos, simultaneidade e recursos de acessibilidade. Propostas que ndo contemplem
obrigac¢des equivalentes ndo poderdo ser tomadas como comparadveis sem Jjustificativa técnica.

O valor estimado resultard da aplicacdo dos precos referenciais as quantidades aprovadas. Se o
modelo contemplar parcela mensal de gestdo e planejamento e pregos por produto, a composicédo
devera separar os componentes para impedir dupla remuneracdo; se houver pacote mensal, os
produtos, limites e critérios de ajuste deverdo ser expressos. Equipe, esttdio, equipamentos,
licencas, manutencédo, transporte, alimentacdo, armazenamento, tributos e encargos deverdo estar
contemplados. A parcela de atendimento fora do expediente e os deslocamentos na zona rural
também deverdo ser considerados na estimativa.

O orcamento, os precos unitdrios e as memdérias de cadlculo integrardo anexo préprio, observada
eventual decisdo motivada de sigilo nos termos legais. N&o se declara viabilidade econdmica
definitiva antes dessa instrucgdo. A identificacdo de empresas de pequeno porte locais ou
regionais aptas serd documentada em levantamento especifico, suficiente para aferir concorréncia
e capacidade de execucdo, sem se limitar a cadastros antigos ou & afirmacdo genérica de que héa
prestadores na regiédo.

Parcelamento contratag¢des correlatas e interdependéncias

A integracdo técnica entre pauta, producdo, edicdo e publicacdo favorece coordenacdo unica,
identidade visual uniforme e responsabilizacdo pelas entregas. Esses fatores podem justificar
lote integrado, desde que o levantamento de mercado demonstre oferta competitiva e wvantagem
econdmica. A decisdo deverd comparar a contratagdo conjunta com o parcelamento por especialidade,
avaliando efeitos sobre preco, qualidade, pequenos fornecedores, simultaneidade e gestdo. A
reunido em lote ndo se justificard apenas pela conveniéncia administrativa nem poderd reunir
atividades sem conexdo funcional.

Se houver especialidades tecnicamente autdnomas cujo parcelamento se revele vantajoso, serdo
definidos itens ou lotes préprios, interfaces e responsabilidades. A segmentacdo ndo poderd ser
artificialmente utilizada para enquadrar parcelas de um mesmo servico no limite de exclusividade
para pequenos negdbdcios. A avaliacdo do limite considerard a unidade efetivamente disputada e
adjudicada, abrangendo seu periodo de execucdo, sem tomar o preco mensal como se fosse o valor
integral do item.

A Administracgdo verificard a existéncia de contratos de comunicacdo, cobertura, suporte digital,
repositédrios e producdo de conteldo para evitar sobreposicdo e orientar a transicdo. O escopo
ndo exige aquisicdo de equipamentos municipais, pois os recursos de produgdo serédo
disponibilizados pela empresa. A eventual necessidade de servigcos externos ao objeto dependeré
de anédlise prépria; a contratagdo de midia em radios, blogs ou sites ndo serd inserida
implicitamente na execucdo nem remunerada por ordens informais.

Resultados Pretendidos

Pretende-se oferecer informacdo clara e tempestiva sobre as politicas e os servicos municipais,
padronizar a apresentacdo dos dérgdos e preservar regularidade de publicagdo nos seis perfis
oficiais. A cobertura deverd formar acervo institucional organizado, permitir o aproveitamento
responsavel de registros e ampliar as formas de acesso as orientacgdes, inclusive por videos
legendados e podcasts. A qualidade serd aferida pela utilidade das informag¢des, conformidade ao
briefing, acessibilidade prevista, integridade dos arquivos e observancia da impessoalidade,
sem promoc¢do de agentes publicos.

A eficiéncia seréd buscada pela consolidacdo de pautas, reaproveitamento autorizado de materiais,
programacdo antecipada e redugdo de coberturas duplicadas. Serdo acompanhados o percentual de
entregas no prazo, o atendimento as ordens, as ndo conformidades, o tempo de correcdo, a
atualizacédo dos perfis e a entrega mensal do acervo. O cumprimento integral das obrigacgdes seré
a referéncia de desempenho; alcance, visualizacdes e interacdes terdo funcdo de diagndstico,
sem promessa de seguidores ou engajamento, poils dependem de plataformas e do comportamento do
publico.

O favorecimento a MEI, ME e EPP busca ampliar oportunidades de contratacdo e participacéo
econdémica de pequenos negbdbcios, enquanto a prioridade local ou regional poderd estimular a



circulagdo de renda e servigos na area abrangida pela lei municipal. Esses resultados ndo seréo
presumidos como autorizacdo para preco excessivo ou redugdo de qualidade. O processo devera
demonstrar a aderéncia do beneficio ao mercado pesquisado e a preservagdo da proposta vantajosa,
conforme os critérios de julgamento e as condic¢des legais efetivamente aprovadas.

13.Providéncias para adequagdo do ambiente da Administragéo
Verificou-se ndo haver a necessidade iminente de providéncias no sentido de adequacdes fisicas
no ambiente da Administracdo em decorréncia da execucgdo do objeto da contratacéo.

14 .Andlise de risco

As ordens de servigco serdo emitidas em canal institucional por agente autorizado, com produto,
quantidade, finalidade, prioridade, formato, prazo, local e responséavel pela aprovacdo. A empresa
confirmard o recebimento e informarad falta de insumos; a contagem de prazo pressupde os dados
completos. A publicacdo dependerd de aprovacgdo expressa, sem aprovacgdo tacita pelo siléncio. A
Administracdo deverd definir previamente o prazo de andlise para evitar que sua propria demora
inviabilize a divulgacdo. Erros técnicos, ortograficos ou de descumprimento do briefing seréo
corrigidos sem custo, até a conformidade, distinguindo-se correcdo de defeito e alteracéo
posterior de orientacéo.

O recebimento observard resolucdo minima Full HD nos videos, formato compativel, imagem sem
distorcdo, adudio inteligivel e sincronizado, legendas revisadas, fotografias com foco e exposicao
adequados e pecas com legibilidade e contraste. Os relatdédrios mensais indicardo ordens, arquivos,
links, quantidades, datas, indicadores e pendéncias. O pagamento corresponderd as obrigacdes
executadas e aceitas; eventual componente mensal deverd ter entregas e capacidade definidas e
glosas objetivas por inexecuc¢do, distintas de san¢des. Antes do inicio, serdo designados gestor,
fiscais e interlocutores, verificada a estrutura de recebimento do acervo e orientados os
servidores sobre critérios de aceite.

A habilitacdo técnica deverad guardar proporcdo com o objeto e permitir comprovacdo de experiéncia
compativel, sem impor sede prévia local, marcas especificas, propriedade obrigatdédria dos
equipamentos ou contratacdo trabalhista antecipada como uUnica forma de vinculo profissional.
Eventual teste ou demonstracdo antes da contratacdo somente ocorrerd se previsto no edital, com
participantes, convocacgéo, prazo, roteiro, critérios, resultados e ©possibilidade de
acompanhamento definidos. A avaliacdo deverd se vincular a produtos e requisitos objetivos, como
captacdo, 4udio, edicdo, formatos e fluxo de publicacdo, evitando Jjulgamentos pessoais ou
alteracdo dos critérios apds a apresentacdo das propostas. Na execucdo, a fiscalizacdo podera
conferir os meios efetivamente utilizados.

Protecdo de dados acervo e impactos ambientais

Os seis perfis permanecerdo sob titularidade e controle do Municipio, com acesso administrativo
principal, autenticacdo em dois fatores, permissdes individualizadas e recuperacdo vinculada a
contatos institucionais. O tratamento de dados pessoails seguird instrucdes documentadas,
finalidade publica e necessidade, vedado uso prdprio pela contratada. A captacdo e divulgacgéo
de imagens de criancas, adolescentes e usuarios da saude e assisténcia social exigirdo os
cuidados e autorizacdes cabiveis. Incidentes serdo imediatamente comunicados ao gestor, com
preservacdo de registros e apoio a contengdo e recuperacéo.

O contrato disciplinard a cessdao dos direitos patrimoniais das criagdes encomendadas, com
remuneracdo incluida, preservados os direitos morais e as licencas de terceiros. Serdo entregues
arquivos finais, editéaveis, fotografias em resolucdo original e gravacgdes brutas pertinentes,
com controle de acesso aos dados protegidos e identificacdo de dependéncias de software. O
acervo serd organizado mensalmente por data, secretaria e evento em repositdério municipal. Ao
término, a transigdo ocorrerd em até cinco dias uteis, com entrega de acessos, arquivos e
pendéncias, vedada a retencdo como meio de cobranca.

Os impactos ambientais decorrem principalmente do consumo de energia, deslocamentos,
armazenamento e ciclo de vida dos equipamentos. Recomenda-se priorizar entregas digitais,
planejar coberturas conjuntas quando possivel, manter equipamentos em condic¢des adequadas,
evitar impressdes desnecessdrias e organizar o acervo para reduzir duplicac¢des sem comprometer
cbépias de seguranca. A contratada deverd dar destinacdo ambientalmente adequada a baterias e
residuos sob sua responsabilidade, sem transferir ao Municipio os custos de descarte dos seus
prbéprios bens.

Anélise de riscos da contratacdo e da execugdo e medidas de mitigacgéo

Na contratacdo, apresentam maior impacto os riscos de enquadramento Jjuridico inadequado,
exclusividade fora do limite 1legal, inexisténcia do mercado minimo exigido, prioridade
territorial sem procedimento compativel com o Jjulgamento, quantitativos genéricos e lote
restritivo. A equipe de planejamento e o setor de contratacdo deverdo mitigar esses riscos por
pesquisa de mercado, orcamento por unidade de adjudicacédo, identificacdo de fornecedores aptos,
membéria de quantidades, motivagdo do parcelamento e quesitos técnicos objetivos. A assessoria
juridica deverd examinar o regime da comunicag¢do institucional e os beneficios as pequenas
empresas antes da publicagdo. Se uma condigcdo essencial ndo se confirmar, a solugcdo ou o
tratamento serd ajustado, sem fracionamento artificial.

Na execugdo, atrasos, conflito de agendas, auséncia de profissionais, falhas de equipamento e
perda de registros podem comprometer atividades que ndo admitem repeticdo. O preposto e a
fiscalizagdo deverdo organizar agenda, confirmar coberturas, dimensionar atendimento simulténeo
e assegurar profissionais substitutos, baterias, memdéria, equipamentos e cdpias de contingéncia.
A Administracdo deverd fornecer informacdes completas e aprovar tempestivamente. O fiscal
registrard a ocorréncia e o produto afetado, exigird saneamento e aplicard os critérios de
medicdo; descumprimentos sanciondveis seguirdo processo préoéprio. O gestor acompanharéd
recorréncias e adotard plano de continuidade quando houver risco de interrupcéo.



Publicag¢des incorretas ou sem aprovagdo, promogdo pessoal, uso irregular de imagens e musicas,
vazamento de dados, perda de acessos e retencdo de arquivos exigem controles especificos. O
responsavel publico validard o contetdo e as restricgdes eleitorais; a empresa comprovara direitos
e licencas, limitard permissdes e manterd backup; e o gestor assegurard dominio municipal das
contas e recebimento mensal do acervo. Identificado incidente, serdo acionados os setores
competentes, orientadas a contengdo e a corregdo e preservadas as evidéncias. Os riscos deveréo
ser reavaliados na consolidacdo do orgamento, antes de campanhas sensiveis e sempre que ocorrer
alteracdo relevante de escopo ou capacidade de atendimento.

15.Requisitos especificos para a contratagédo

Observado o disposto na legislacdo pertinente, os aspectos e as caracteristicas da despesa, bem
como abordadas todas as consideracgdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir
na contratacdo, entende-se que o certame a ser deflagrado deverd ainda contemplar requisitos
especificos, compreendidos: o critério de julgamento definido de menor preco; a impossibilidade
de participacdo da pessoa fisica; o carater n&o sigiloso do orgamento estimado da contratacédo e
a ndo permissdo da participacdo de sociedades cooperativas.

Outros requisitos considerados determinantes - exigéncia de: prestagdo de garantia de proposta;
e qualificacdo técnico-operacional.

Consideradas as caracteristicas e propriedades do objeto desta contratacdo, entende-se pela
impossibilidade de participacédo da pessoa fisica, quer pelos préprios atributos do objeto, quer
pelos requisitos exigidos para habilitacdo dos interessados; haja vista que para a sua devida
execucgdo, poderdo ser demandados recursos financeiros ou uma estrutura de equipamentos e
instalagdes, ou até a pluralidade de profissionais, incompativeis para uma pessoa fisica.
Portanto, conclui-se que a capacidade de uma pessoa fisica de garantir a execugdo da contratacéao,
observadas ainda a dinédmica do mercado e a legislacdo pertinente, é bem menor que a de uma
empresa, representando um potencial prejuizo para a Administracédo.

Pela natureza do objeto desta contratacdo e observado o modo como é usualmente executado no
mercado em geral, entende-se presentes, de forma isolada ou simulténea, aspectos que desnaturam
a atuacdo tipica de uma cooperativa, seja pela prépria natureza do objeto, seja a necessidade
de subordinacdo juridica entre o particular contratado e o obreiro, bem como de pessoalidade e
habitualidade. Portanto, a participacdo de cooperativas potencializa a ocorréncia de violacédo a
principios da licitagdo, como os da legalidade, economicidade e eficiéncia, expondo a
Administracdo a varios riscos, dentre os dquais o de enfrentar situacgdes ambiguas e
questionamentos legais, uma vez que as cooperativas possuem normas prodprias das empresas
tradicionais, afetando a seguranca juridica do certame; de ter que arcar com eventuais obrigacdes
trabalhistas subsidiariamente; e a dificuldade de responsabilizacdo e controle devido a natureza
peculiar das cooperativas.

16.Concluséo

Conclui-se pela adequacdo técnica da solucdo de comunicacdo institucional descrita, abrangendo
planejamento, producdo, seis perfis, coberturas presenciais, esttdio, podcasts, seguranca e
acervo, sob direcdo editorial municipal e fiscalizacdo por resultados. A solucdo deverad atender
a necessidade complementar demonstrada pelas secretarias e permitir acesso tempestivo da
populacdo aos servigos e orientagdes. A aprovagcdo econdmica dependerd da pesquisa e dos
quantitativos finais, ndo sendo suficiente a descricdo qualitativa para autorizar a fase externa.
Propde-se a participagdo exclusiva de MEI, ME e EPP nos itens ou lotes legalmente enquadrados e
a prioridade local ou regional na forma da Lei Municipal n° 647/2025 e da LC n° 123/2006. A
efetivacdo exige comprovar o valor admissivel, o mercado fornecedor minimo, a wvantagem e a
compatibilidade do procedimento de preferéncia com o critério técnico de julgamento. Ausentes
esses pressupostos, deverdo ser revistas as condic¢des da licitacdo antes do edital, preservando-
se os beneficios legais aplicédveis e a competicédo.

Encaminhe-se o estudo a equipe de planejamento para conclusdo dos anexos de quantitativos,
identificacdo dos perfis, pardmetros operacionais, pesquisa de mercado, estimativa de wvalor,
decisdo sobre parcelamento e comprovagcdo do enquadramento das pequenas empresas. Apbds a
compatibilizacdo do Termo de Referéncia com o escopo e com 0s prazos aqui adotados, seguirédo a
certificacédo orcamentdria, a andlise juridica e a decisdo da autoridade competente. O presente
posicionamento fundamenta o prosseguimento da fase preparatdéria e ndo substitui a autorizacao
final da licitacéo.

Aparecida - PB, 13 de Outubro de 2026.

LAERCIO FERREIRA DE OLIVEIRA FILHO
Secretario de Administragao



